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EXERCICE 1 

 Cliquez sur le bouton Microsoft Office puis sur l’option Nouveau.   

La boîte de dialogue Nouvelle présentation qui s’affiche présente trois volets : le volet de 

gauche affiche les catégories de modèles, le volet central affiche les modèles pour la 

catégorie choisie dans le volet de gauche et le volet de droite affiche la description du 

modèle sélectionné dans le volet central.   

 Vérifiez que la catégorie Vierge et récent de la zone Modèles du volet de gauche est 

bien sélectionnée ainsi que le bouton Nouvelle présentation de la catégorie Vierge 

et récent du volet central.   

 Cliquez sur le bouton Créer.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une diapositive de titre apparait sur l’écran 
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 Saisir le titre : Monuments historiques de lorraine 

 

 Insérer une nouvelle diapositive : Titre seul 

 Saisir le titre : La Basilique Notre-Dame de Sion 

 Cliquer dans l’onglet Insertion zone Illustrations et cliquer sur Image  

 

 Sélectionner l’image : images/Colline_sion.jpg 
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 Modifier la taille de l’image : Onglet Format d’Outils Image zone Taille Hauteur 

13 cm 

 

 Dans la zone Organiser, cliquer sur Aligner et sur Centrer 
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 Insérer une nouvelle diapositive : Titre et Contenu 

 

 Sélectionner le titre précédent et Copier 

 Cliquer dans le titre de la nouvelle diapositive et Coller 

 Dans la zone Cliquer pour ajouter du texte, cliquer et saisir le texte suivant : 

La Basilique Notre-Dame de Sion est une basilique de culte catholique construite sur la 

colline de Sion-Vaudémont, sur la commune de Saxon-Sion, dans la région naturelle du 

Saintois située au sud de Nancy (département de la Meurthe-et-Moselle).  

 Enregistrer votre présentation 
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 Pour vous éviter la saisie des autres monuments, cliquer dans l’onglet Accueil, 

Nouvelle diapositive, Diapositives à partir d’un plan 

 

 Sélectionner dans le dossier Monuments historiques de lorraine.rtf 

 Les diapositives sont ajoutées dans votre présentation 
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 Insérer une nouvelle diapositive : Titre seul 

 Sélectionner le titre La collégiale Saint-Gengoult de Toul, Copier et Coller le titre 

dans la nouvelle diapositive 

 Insérer l’image toul_St-Gengoult.jpg 

 

 Modifier sa largeur à 13cm puis Aligner Centrer 

 

 Refaire la même démarche avant chaque diapositive de texte 
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 Cliquer sur l’onglet Création, zone thèmes et sélectionner le thème Rotonde 

 

 Votre présentation est mise en forme 

 Enregistrer 
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EXERCICE 2 

 Cliquez sur le bouton Office 

 Dans Thèmes installés, sélectionner Promenade 

 

 Cliquer sur Créer 

 Saisir le titre : voyages 

 Modifier la taille à 60 

 L’alignement vertical Bas 
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 Déplacer le titre au-dessus du trait horizontal et le sous titre en-dessous 

 Saisir le sous-titre et le placer en dessous du trait horizontal Taille 24 

 

 Insérer une nouvelle diapositive Titre et contenu 

 Saisir les textes suivants : 
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 Insérer une nouvelle diapositive Titre et contenu pour chaque pays 

 Saisir les textes suivants : 
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 Enregistrer votre présentation 

 


