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1. INSTALLATION

Pour linstallation du programme, un seul fichier existe désormais : install.exe
En double cliquant sur ce fichier, il apparait la fenétre de Bienvenue. Faites Suivant sur cette

fenétre

& Ciel Compta Evolution B.0 - Installshield Wizard

Bienvenue dans I'Installshield Wizard de Ciel
. Compta Evolution 8.0.

i, Wl Uinstalshiskd(R) Wizerd vous permettra de modifer, de
aPee FSE geston réparer ou de supprimer Ciel Compta Evolution 8.0, Pour
continusr, diguaz sur Suivant.

i Ciel Compta Evolution 8.0 - InstallShield Wizard

Contrat de licence

Lisez attentivement ke contrat de licence suivant,

ARTICLE 1 - CLAUSE GENERALE A
Conformément aux stipulations ci-aprés énoncées, les produits de CIEL comprennent —
tous les progiciels et matériels fabriqués par CIEL, aitisi que tous les services

associés. La vente ou Tutilisation des produits CIEL sont soumises aux présentes
conditions générales qui prévalent sur towtes conditions d'achat, sauf dérogation
formelle et expresse de la part de CIEL.

ARTICLE 2 - FORMATION DU CONTRAT

Tout contrat signé par CIEL, ou toute commande qu'elle accepte, est soumis aux
présentes conditions générales, dont le client reconnait avoit pris connaissance et

gquil accepte sans v apposer sa signature. Elles peuvent &tre modifiées ou complétées o

(®)Jaccepte les bermes de ce contrat de licence!

() Je m'accepte pas les termes de ce contrat de licence

< Précédent ” Suivant = ]’ Annuler
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Cliquer sur Suivant, 2 types d’installations sont proposeés :

i Ciel Compta Evolution 8.0 - InstallShield Wizard

Type d'installation : i
Sélectionnez le type dinstallation woulu,

v

Yeuillez sélectionner un bype dinskallation,

(%) Installation standard;

Permet d'installer toukes les Fonctions du programme. (Besoins
maximurm en espace disque.)

() Installation personnalisée
Permet d'effectuer une installation sélective et de définir
l'emplacement cible des Fonctions choisies. S'adresse aux utilisateurs
plus expérimentés,

< Précédent “ Suivank = ][ Annuler

Installation Standard :

Il n'est pas possible de choisir le répertoire d’installation. Elle-se fait par défaut dans le répertoire
C:\Program Files\Ciel\Ciel Compta.

En cliguant sur Suivant, on arrive directement & la fin de l'installation.

Cliguer ensuite sur Installer.

Installation Personnalisée :
Choisir ce type d'installation dans le cas ou fon'souhaite installer Ciel Compta Evolution dans un
répertoire différent.

iz Ciel Compta Evolution 8.0 - InstallShield Wizard

Installation personnalisée
2électionnez les Fonctions du programme que vous souhaitez inskaller,

Pour modifier les paramétres dinstallation d'une Fonction, cliquez sur licéne correspondante dans ...

=l
=l

Description de la fonction

P

eSauveqarde

Zette Fonction nécessite 134Mo
d'espace disque,

Installer sur:

Zt\Program FilesiCielyCompta',

[ Aide l [ Espace ] [ < Précédent “ Suivant = ] [ Annuler ]

Cliguer sur Modifier pour indiquer le répertoire d’installation souhaité puis cliquer sur Suivant.
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Cliguer ensuite sur Installer pour commencer l'installation.

[& Ciel Compta Evolution B.0 - InstallShield Wizard IEI
Installhield wizard de Ciel Compta Evolution

. .0 terming

ke L'Irstalshesld Wizard & installé Cosl Compts Evolution 8.0 avec
Apprivoilez valre gesthon e ¥ Thrilns oA TACE At

Installhield Wizard de Ciel Compta Evolution
8.0 terming

L'InstalSheeld Wizard a installé Coel Compta Evclution 8.0 avec
succés. Chauesz sur Terminer pour quitber lassistant,

Copyright CIEL 1994 - 2009 7
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2. BIENVENUE DANS CIEL COMPTA ...

Ciel Compta Evolution fait partie des logiciels phares de la gamme proposée par Ciel

L’écran principal de Ciel Compta comprend : la barre de menus, les barres d’'outils et de navigation
entierement paramétrables. La barre d’état affiche quant a elle les indicateurs Majuscules et
Verrou numérique, la date et I'heure systeme.

i ciel Compta Evolution (B.0R38B) : Société Exemple

Listes

Immobilisations  Saisies  Traitements  Etats  Divers  Fenétres  Aide

Mes saicies Mon tableau de bord Mes étals et statistiques Mes actualités

Ea Top Saigie
EE! Saisir une vente ,
g
Ea Saisir un achat B
— Encaisser un ‘E
@ réglement 5

[E Régler un montant

IE Saisir au kilométre

@ Saisir une i 5 - ? A
immobifisation it .

(7] Trouvtoo es factures =
i clients UEre
—_— mes reéglements

Traitements

Fin d'exercice

Internet

Documentations -

Payer mes charges
at mes taxes

Envoyer mes
ecritures a mon
expart-comptabla

Compta

lE::.:_--zn:iI:-z du 017 1T
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MON INTUICIEL

Mon tableau de bord Mes étals et statistiques

Mes actualités

A

A

A\

FOURNISSEURS &

Enregistrer
mes factures
fournisseurs
Enregistrer
mes factures G
clients GLerer
mes réglements

Payer mes charges
el mes taxes

Envoyer mes
ecritures a mon
expert-comptable

Compta

Pointer mes
comptes

L’intuiciel en fond d’écran par défautest composé de quatre onglets :

Mon bureau : affiche le mode Simple, Médium ou Complet via le menu contextuel

Mon tableau de bord : permet une analyse des données comptables (résultat, échéancier..)
Mes états statistiques: permettent d’éditer les états les plus utilisés (balance, grand livre..)
Mes actualités : affiche les informations du site Ciel, de télécharger des mises a jour.....

Copyright CIEL 1994 - 2009
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3. CREER UN DOSSIER
Acces : Dossier - Nouveau

Cliguer sur OK pour lancer la création de la société.

[ Création

Création d'un nouveau dossier

Saizie du nom du dogsier | /

# . Leprogramme a détecté quil exizte déja des sociétés que vous avez
lr) créées avec d'autres applications Ciel

5 le dozssier que vous voulez créer concerne uhe société existante,
zelectionnez-la; sinon, créez-en une nouvele avec le narm appropné
[raizon zociale, nom de 'association, et ),

Youlez-wous ©

) Créer un dogsier pour la zociéteé | cahier d'exercices |

- ’ N 2 |
%) Créer une nouvelle socigté nommée ; |

Cliquez maintenant sur le bouton "Créer'’ pour poursuive la création.

| Créer ]| Anrler |

2 options de création sont proposeées :

- Créer un dossier pour la société :

Si le client possede un autre logiciel ciel comme Ciel Professionnel Indépendant ou Ciel Devis
Facture, il est possible de sélectionner la société'dans la liste. Cliquer ensuite sur Créer.

Ce mode de création permet de récupérer les‘parametres de la sociéte.

- Créer une nouvelle société nommée:

La société est inexistante ou le_client ne possede pas d’autres logiciels Ciel. Créer complétement
la sociéeté

Cliguer ensuite sur Créer.
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Pour créer votre dossier, vous pouvez partir d’'un modele de plan comptable. Une fois la sélection
effectuée cliquer sur Créer.

&= Création

Création d'un nouveau dozsier

Chaoix du modéle

Plan comptable Général 99

Flan comptable Agricole

Flan comptable Azsociations

Plan comptable Avoués
Flan comptable BTP

Flan comptable Hatelene
Plan comptable Ingénienie
Flan comptable kutuelle
Flan comptable Simplifié
<Partir d'une baze vide:

10 (1) ]

_ \i‘) Modéles

Yous pouvez partir d'un
modéle pré-défini pour
créer volre nouveau
dozsier.
Sélectionnez-le dang la
liste et cliquez sur
"Créer' pour continuer.
Sivouz ne voulez paz
utilizer de modéle,
zélectionnez <Partir
d'une baze vide: et
cliquez sur "Créer'',

| Créer H Annuler

Ciel propose deux modes de création de dossier : le mode Standard ou le mode Cahier.

- Le mode Standard proposé par défaut convient-aux. utilisateurs ayant une pratique avancée en

comptabilité. Les saisies suivantes sont proposées.(guidées, standard, kilométre).

Creation d'un nouveau dozsier

Chuizt du mode comptable

A

b

wolre dossier comptable va &re configuré powr utlizer b mode Standard

- Ce mode convient aussi bien aux débutants en
complabilité avec les saizies guidées des écritures (de

type Tormulare) quaus Ltilisaleur s avancés grace & une
zaizie de type complable (sakzie au klométre).

“Wous pouvez cependant choizir dutiiser k2 mode Cahier limité en fonctionnalités.
- Ce mode de saisie simpliiee convient aux utilisateurs habiues a Putilisation d'un
cahier comptable ou dun tableur. Dans ce mode, les fonctionnaités o les anahrses sonk

NS

HE: en choisissant oo modes de saise,
wolrs pourrez foujours dvoluer par la

suite en Mode Standand,

[]Je pididie uikser e mode Cahies

S TR T T g

ot [ Suwant: §[  Annuler

- Le mode Cahier s’active a la création du dossier : c’est I'équivalent d’'une saisie simplifiée sur

des cahiers comptables. Il convient aux utilisateurs débutant en comptabilité.

Copyright CIEL 1994 - 2009

11



Ciel Compta Evolution — Support de formation

Top depart

Création d'un nouveau dossier

Paramétres du dossier |

Yeuillez indiquer lez paraméties de votre dossier et cliquez sur "Suivant™ _
Longueurs

i L& longueur des comptes est de B caractéres. Modifief les eglages. .

L Mous pouvez changer cette valewr, ainsi que leg longueurs des codes
journauy et des codes analvtiques en modifiant les réglages compta.
Une fois votre dossier créé, vous pourrez modifier ces paramétres dans
linterface des "paramétres camptabilité',

tonnaie du dossier

Mannaie du dossier ;| EUR - Eura . :-: MHombre de décimales | |_2I

tonnale dela devize

[ Gestion du multi-devises Devize par défaut | |

Récupération des infarmations de référencement

[ Suivant> |[  Annule |

NB : comptabilité multi-devises disponible sur Ciel Compta Evolution uniquement.

Apres avoir indiqué les paramétres principaux du dossier, cliquer sur Suivant.
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Deux modes de création sont alors proposeés :

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Bierrvenue ]

Choisissez le mode de création que vous souhaitez utiliser et cliquez sur "Suivant™.

(& Mode de création rapide [3 etapes}

- £t . . »
Le mode de création rapide vous permet de renseigner uniquement vos
coordonngées aingi que Yos parametres,

() Mode de création détailé (8 étapes)

3 o fy e i ,

1 L,e mode de création détailé wous permet de renseigner vos coordonnées

""f‘ aingl que vos paramétres. || vous offre également la possibilitd de
COMMENCer & Créer vos comptes, w0z journauy, vos modes de paiement,
wor codes analptiques, vos chéquiers, ..

[ Suivant > J[ Annuler

Mode de création rapide :
Indiquer toutes les coordonnées de la société ainsi que les dates d’exercice.

Mode de création détaillé :
Indiquer toutes les coordonnées de la société, les dates d’exercice ainsi qu'une étape permettant
également de créer les différents comptes, journaux, modes de paiement...

Sur la derniére étape, il est possible d'indiquer que ce soit ce dossier qui s'ouvre automatiquement
a la prochaine ouverture du programme.

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Félicitations [

-

Vous venez de réaliser les étapes nécessaires a la création d'un nouveau dossier

[Fliu démarane de ['application, boujours ouvin ce dossier automatiguenment

[ Frotéger ce dossier par un mat de passe Mot-de pazse..

Pour walider cette création, cliquez sur ''T erminer”.

Aprés cet assistant de création, gque souhaitez-vous faire ?

(%) Saisir les &-nouveaus
{7 Importer une balance

() Meien taire

Exécuter la démonstration rapide

[ < Précédent ] [ Termrniner ] [ Annuler ]

Possibilité de protéger le dossier par un mot de passe. Il sera demandé des I'ouverture du logiciel.

Copyright CIEL 1994 - 2009 13



Il est possible de saisir les A-nouveaux (balance initiale quand on commence [utilisation du
logiciel), d'importer une balance.

L'option Exécuter la démonstration rapide permet, de montrer les fonctionnalités principales du
logiciel.

Cliguer ensuite sur Terminer. La fenétre de saisie de ['écriture d’A-nouveaux apparait
automatiquement a I'ouverture de la société.

& Saisie des A-nouveaux E|@|3|

Comptes M* Compte = . Intitulé . Montant débit _ kohtant crédit 'Eﬂ
| 101000 | Capital =
Tous R | Capital squscrit noh appele &
7 'IEI1 2EID 'I:gp_it_elil su:uusu:ri_t_appelel, namn verse b
it i '1EI13EID | Capital souscrit appele verse [z
2 - Immos {1310 | Capital non amarti [
3 - Stocks EAiED. | Capital amor
7 101800 | Capital souscr. areglem. part,
NS e RIS '1EI-'1IZIEID :_I_:'ri_r_nes Iiee_s_ au _capital zocial
411 - Clients {10400 | Primes d'emissian
4 - Autres tiers e HEfimes g6 sl
— 104300 Prines dagpot
5 - Finanaiers '104400 :_Erime:s_ COMVErs. _q!:_ligat_: ac_l_ians
6 - Charges :'lEIdEEID _Bl:nns de souscription d'action
7 - Produits LA ey o forallislion
'||:I5'||:ID ;H.ES'?T_\{'E specilale_EIe _rg_evaluation
'1E|52EID :ll_-:calt de _rgevaluelitjar) libre
:'IDESDD _Hesewe de reevaluation
105500 | Ecarts reeval, [aub oper, |eg,] |
| 0.00| 0,00 | v
| 113648
Enregistrer; (30 Broillard (7 Walidation ) Simulation
[ LCréer un compte. ., ] [Iaut effacet] [ Enreqiztrer plus tard ] [ E nregistrer '&criture ] [ Annuler

L'utilisateur saisit dans des champs prédéterminés les données comptables existantes.
Al'enregistrement des écritures la boite de dialogue suivante est proposée automatiquement

.u Saisie...

A quelle date voulez-vouz enreaistrer I'écriture
d'd-nouveauy ¢

] H Anrwler ]
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A Créer une nouvelle société, en mode création rapide et en reprenant les parametres
Vos suivants

Claviers

Drossier - la Tormatigue

Paramélres sochété

Le 19ma/2007

LA FORMATIQUE

Dénomination LA FORMATIQUE
Adresse 55 RUE DU ROLLIM
94000 CRETEIL

Téléphone 014322 44 44 Fax 01 43 22 44 45

Portable 06 4322 44 44 Telex

a-mail contact@formatique. com Site Internet www formatique_com

Responsable

Forme juridigue Capital 10 000,00

N® Siret 39617321769305 R.C.5.

MNAF (APE) 722 H.LL FREB7338421455

Etablissement Activité

Comptable

Contact

Adresse

Téléphone Fax

Portable Telax

e.mail Site Intermet

Exercice N Du 01/0172007 au 311272007

Période de saisie D 01/01/2007 au 3111272008

Reégime fiscal BIC - Régime réel (2050 a 2053) |T‘rpo imposition Impdt sur les socétés (2065)

Commentaire

Cefte fiche a été éditée avec Clel Compta Evolution (7.0)

Elats : paramélres Sociélé
ciel -
ARDIeeiies WG GEmicn .L':}

Copyright CIEL 1994 - 2009
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4. LES MENUS

Les menus et options suivis de la mention Evolution sont disponibles uniquement dans Ciel Compta Evolution

Dossier

Nouv eau

Ouvrir

Fermer

Paramétres
Société
Comptabilité
TVA

Immobilisations (Ev olution)

Options
Préférences
Utilitaires
Date de trav ail
Information
Liste des pay s
Etats paramétrables

Import

Export

Mise en page

Imprimer

Apercu

Impressions
Derniére impression
Rev oir une impression
(liste v ariable)

Mot de passe

Sauv egarde/Restauration
e-Sauv egarde
Sauv egarde
e-Restauration
Restauration
Créer le site
Accéder au site
Supprimer le site

Quitter

Editions

Annuler

Couper

Copier

Coller

Effacer

Fiches
Créer
Modifier
Propriétés
Enregistrer
Version précédente
Insérer
Supprimer
Dupliquer

Sélectionner tout

Rechercher

Poursuivre la recherche

Atteindre

Rafraichir

Tout afficher

Liste

Listes
Ecritures
Plan«de comptes
Consulter un compte
Prévisions
Codes analytiques
Journaux
Modes de paiement
Chéquiers
Familles Top Saisie
Modeles / abonnements
Infos Perso
Autres listes

Immobilisations (Evolution)

Liste des immobilisations

Familles

Localisations

Virements

Ecritures de dotations

Récupération ciel immobilisation

Etats immobilisations
Dotations
+/ -values
Réintégrations fiscales
TVA areverser
Tableau des Immo...
Export des Immo...
Stats immobilisations
Autres états

Saisies

Top Saisies

Enregistrer les abonnements

Facture client rapide

Facture fournisseur rapide

Encaisser un montant

Régler un montant

Facture client

Facture fournisseur

Encaissement

Paiement

Saisie standard

Saisie kilometre

Saisies en devises (Evolution)
Facture client rapide
Fact fournisseur.rapide
Facture client
Facture fournisseur
Encaissement
Paiement
Standard
Kilometre

Traitement

Travail sur un compte
Pointage manuel
Rapprochement bancaire
Lettrage manuel
Lettrage automatique
Déclaration de TVA
Assistant
Liste des déclarations
T.V.A. détaillée
Relance
Relances clients
Modifier lettre relance 1
Modifier lettre relance 2
Modifier lettre relance 3
Contrepassation
Réimputation
Compte
Code analytique
Journaux
Validation brouillard
Liste des taches (Evolution)
Rappels (Ev olution)

Etats

Divers

Grand livre
Balance
Journaux
Centralisateur
Brouillard
Analy tique
Grand livre
Balance
Echéancier
Balance agée
Etat budgétaire
Echéancier
Balance agée
En cours clients
Relances
Bordereau.remise en banque
Lettre de'pénalités de retard
Bilan = Résultat sy nthétiques
Bilan Sy nthétique
Cpte Résultat Synth.
Etats Fiscaux
2050
2033
2035
2054-2055
Soldes Intermédiaires de Gestion
Mailling
Etats chainés
Autres états

Intuiciel
Statistiques
Trésorerie prévisionnelle
Relation Expert
Coordonnées
Import
Export
Historique
Transfert internet
Synchro Compta
Parameétres
Import/Export
Import des écritures...
Import balance
Autres imports
Exports balance
Export Ciel Tableau ...
Autres exports
Historique archivage D.G.I.
Démarrer v ersion < 2006
Menu Découv erte

Internet

Fenétr

Aide

Actualiser

Messagerie

Inf os techniques

Echanger avec mon expert
Simplifier la TVA
Télédéclarer ma TVA

e

Fermer
Tout fermer
Suivante
Précédente
Cascade

Index

Aide contextuelle

Besoin d'aide

Information de derniére minute
A propos de

16
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5. LES PARAMETRES DU DOSSIER

5.1. Les parameétres société

Acceés : Dossier — Paramétres — Société

@ Paramétres société

Coordannées | Compléments || Logos | Commertaire |

Identification

Raison sociale : I CIEL |

Adresse :I 11 RUE DE CAMBRAI Capital :

SLRET.:
MAF [aPE]:
CP / ille : ?5019j| PARIS R.C5.:
Papz: I France vl MLLIL ::I

Coordonnées

Téléphore : | 01 55 26 3300 Fax:| 01 55 26 33 33
Portable : Télex:

E-mail : | monconseiller@eiel.com -4
Site internet | v, ciel com @
E@E

Les parameétres société permettent de renseigner..

e Les coordonnées de la société
e Les coordonnées de 'expert
e Le logo de la société : capture d'une image via un appareil photo numérique ou d’un

scanner
@ Paramétres société
Petit logo : Grand logo

Caller une imags Caller une image

Imporker une image ... Importer une image ...

Scannew / apparei photo.. | Scannewr / apparei photo...

Ealmy —
=ity —

EE

e Commentaire complémentaire sur la société

Copyright CIEL 1994 — 2009



Ciel Compta Evolution — Support de formation

5.2. Les parameétres comptabilité

Acces : Dossier — Paramétres — Comptabilité

B paramétres comptabilité

Paramétres _Devises' Racines/Diéfauts | Synchronization

Dates Régime fiscal

Premier exercice du:f. 01/01/2000 '{? auf 31/12/2000 ® i
ExerciceN1:|  0LmM/2007 | au| @;zzooy ||| OPBIC-Régime siplfé (2033
EverciceN:|  0V/N/2008 | au | 3171202008 '::' OBNC - (2035)
EverciceNet:|  O1/01/2008 | au| 31122008 ||| @ Impdt surles socistés (2065)
Périods de saisis du:i [ m1éé|ju'a"_”3;f§ au 3141272003 '::' & o revens PR3l
LoiNRE.

Taux dintérét des pénalités de retard exigibles suivant les directives de laloi M.R.E. 11.00 |

Réglements

Gestion de 'Ecart Compte d'escompte obtenu ;| 763000 | Escomptes obtenus

Compte d'ezcompte accordé : ERROO0 E zcomptes accordés

[ 770000

Produits exceptionnels : Produits exceptionnels

Charges exceptionnelles E7F0000 | Charges exceptionneles

EE

Les paramétres comptables permettent de renseigner-:
e |Les dates d’exercices
e Le régime fiscal
e Les devises (dans le cas d’une comptabilité multi devise, uniquement sur Evolution)

. [ t odifier les réglages compta... ]
e Les Racines /Défauts permettent les réglages de

longueur de comptes comptable.

Parameétres comptabilité

Conguenr des comples Racines de clasze
Longueur masimum : | B w | Capitaus ;| 1 Charges: | &
Compléter lez comptes | Immobilizations ;| 2 Produits ;| 7
numeriques sur; |6 | — : —
r Stocks | 3 Spéciaux ;| 8
Tiers:| 4 Analytiques ;| 9
Longuewr dez codes analytiques Financiers | &
Hlir: ._1 B | Ma: ._13 e | Facines de compte
B Clients : . 411 i Tawes . 445
Fournigzeurs ;| 40 Emprunts ;| 16
[ Autoriser les caractéres accentués Banques : | 512 il Exploitant : | 108
Caisse :| 53 - Virernents ;| 59

Cet utilitaire permet de définir une longueur variable de comptes compris entre un minimum
fixe de 3 et un maximum modifiable par I'utilisateur.
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5.3. Les parameétres Communication

Acces : Dossier — Paramétres — Comptabilité

X paramétres comptabilité

Mode de F de la

| Paramétres | Devises :___Fiacinastéfauls_i Synchronisation

() Pas de Synchio

Modalité de transtert des données
Logiciel destinataire : | Ciel

expert p
Nurnéro de dossier : |
Dates Synchro compta +

Demigre spnchranisation le :

() Spnchio compta

Senz du transfert E-Ellent -» Expert comptable I

L N Cicl
Génération des A-Mouveaus par : Sage 306100
|5age Expert

| Code expert comptable : |

Dernigre validation |z :

(%) Spnchio compta +

i Yolre dossier n'est pas maitre pour la
synchronisation des A-Mouveaus, ce
sera volre expert comptable.

Informations synchronisation :

e La synchronisation est une méthode d’échanges de données comptables. Elle facilite les
échanges de données entre I'expert comptable et son client par le biais d’un fichier XML. I
faut étre équipé d’'une application Ciel version 6, Sage ou Sage Coala.

5.4. Les paramétres TVA

Acces : Dossier — Parameétres — TVA

VA Tonseie TV | (Déclastion TV | TaeTvil

TWA, Hligames
[] s & b T (ERégl
Tonos pae bt | 1BD %K w0 [ad-ro

Huméis fiscal [FAP)

Facata Wrmdan da dogsier

Compiin: par difilaut

45510
4ESETD

Compde de TV & pager

Compln criclt i TVA,
447E0
AESE0
48510

Cornphe de TV & sdgulsrmer
Compha de samboas pamant e Thi
Comple  scompts da THR

=EIE)

TV w ventes WA sur achats
(¥ Dbt (5 Do
{23 Engaramanis 0 Encpimoranis
- Tvalbddcainer
Lot cho bep b copcter
Twta & ibsgrbadeed

o Posmboamysved de b demands

B Paraméires TVA rlrg

Acomphes de bvg - nhgme smplis

|[nm.

Les parameétres TVA permettent de renseigner :

e Le régime de TVA et les comptes
e Les taux de TVA utilisés

e Le paramétrage de la déclaration de TVA et EDI - TVA

Copyright CIEL 1994 — 2009
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5.5. Les parameétres immobilisations (Evolution)

Acceés : Dossier — Parameétres — Immobilisations

.ii'i" Parameétres immobhilisations

Géenéral

Optionz de caleul

Utilizer la méthode étalement si nécessaire

Comptabilité

Yaleurs comptables des éléments d'actifs cédés . E7R000

Produit: des cessions d'éléments d'actifs F7a000

[ Coefficients dégressifs. .. ] [ 0k ][ Annuler ]

Les paramétres immobilisations permettent de renseigner :
e Les options de calcul des dotations
e | es comptes comptables pour les cessions.

Pour plus d’'informations : cf. § Immobilisations du manuel
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A Vérifier que la configuration de votre dossier correspond a la fiche de parametres ci-
Vos dessous.
Claviers
Dozsier | la formatioue Paramétres comptabilité Le 24/06/2005

LA FORMATIQUE

Gestion sur les écarts de réglements

Compte d'escompte obtenu TEAO00 - Escomptes obtenus

Compte d'escompte accordé BE5000 - Escormptes accordés

Charges exceptionnelles BY0000- Charges exceptionnellas

Froduits exceptionnels 770000 - Produits exceptionnels
Taux des pénalités de retard {loi NRE) 9,00

Pas de gestion du multi-devises

Devise par defaut -
Journal de régularisation des devises 0D - Opérations Diverses

Compte de différence de conversion actif  [476000- DIFFEREMCES DE CONYERSION ACTIF
Compte de difference de conversion passif[477000- DIFFERENCES DE COMNYERSION PASSIF

Compte gaing de change TEEO00 - GAINEG DE CHAMNGE
Compte peres de change BEE000 - PERTES DE CHAMGE
Racines de classe Racines de compte Journaux par défaut
Capitaux 1 Ernprunt 16 A 4445 Achats HA,
Immohilisations 2 Client 41 Exploitant 108 Ventes WT
Stocks 3 Fournisseur 40 Yirement A8 Bangue B
Tiers 4 Bangue a12 Speciaux a 0.0, 8]
Financiers g Caisse 53 Analytigue 9 A-nouveaux  [AN
Charges B
Froduits T
Comptes par défaut
Résultat de I'exercice (henefice) 120000 - Résultat de l'exercice (heénéfice)
Résultat de I'exercice (perte) 129000 - Résultat de l'exercice (perte)
Report & nouveau 110000 - Repaort & nouveau
VA
Taux de TV par defaut 19,60 % TWA sur achats TWA surles Dehits
Réagime Régime réel TWA sur ventes TWa surles Dehits
Comptes par défaut
Compte de TWA & payer 4485810 - Tva a décaisser
Compte credit de T 445670 - Crédit de tva & reporter
Compte TYA a regulariser 445300 - Tva & régulariser
Compte de remboursement de TVA 445830 - Remboursement de tva dermandé
Compte d'acompte de TwWA 448810 - Acomptes de tva - régime simplifig
EDI - TvA
Mom du représentant 1egal Zode F.R.P.
Fonction du représentant légal
E-mail du représentant 1égal
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6. LES LISTES

6.1. Le plan de comptes

Acces : Listes — Plan de comptes

- !.‘ . -,
B A A
L Créer | Modder || Supgemes || Cgrobe |
Comptes E"r' | et echerher e v
H” Comple = Intiule ok 1t m
Teas 1000 Capatal TENW &
1 - Capstaus 10800 Captal pascr ron sppels =1
P 104200 [ R P — E
100300 Capalal mancai appels veme =
3 - Hods 1m0 Capeal ey st
%0 - Foumisters 10330 Clagslal avmaceli
o 10800 Capeal pouncr. & reghem [t
ALLE 104000 Fines ot aus st soeial
& - hatras tiers 1n [y we—
8 o e 104200 Prned dha hutaon
104300 Farraz dapocd
il U— 104400 Prmnes Correst]. oblast s
# = Produls 104500 Fior: de zouncepron dacton
108000 Ecant) e resv st
105900 et tpecate de rosreakanton
10 E v chs s mhashion s
10530 Pl e e dhadhen
105500 Loty wresl (wat oo el
105700 Bl gty el o Bas
105800 fud, pcarts rearesl s Pnlanger
10600 Festeived
106500 Fiarerve imgala
100 Fopparve mpabs peogesvand die
000
144

Il est présenté par Racines (définies dans les paraméetres comptabilité)

Dans chaque racine, il est possible de créer, modifier, supprimer ou consulter un compte.

Créer un compte :

Se placer dans la racine souhaitée et cliquer sur Créer :

BEE
[ 31/12/2008

Options | Clen! | Complément | Relance | Budgets | Cumuis | Soldes vaiidés | Graphiaues |

I 411000 - Clients divers *

M Compte : | 417000 Intitulé : Clients divers

- Utilisation LettragefPointage
Litilisable [“liLettrable > Prachain code letrage i as
[l Paintable - I
- Budgets/analytique
[ wentiation
|
- Saisie

Optionz : Réf. pointage/letrage Echéance A Quant\té

- Saisie Infos Perso.

»
\lf) Cliquez sur ce bouton pour modifier ['intitulé des rubrigues M adifier lintitulé...

0K et Créer| | oo

&)

La racine se renseigne automatiguement, il suffit de compléter le compte. Il peut étre
alphanumérique mais ne peut comporter de caracteres de ponctuation (point, virgule, espace...).

22
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Créer le compte :

Compte n° 401CFC

H* Comie : | ADICFT Indiudé - | CF.L. (][] nznsrnm

Oplient | Foumizmew | Complément | Budgels | Curnds | Soldes waidés | Grashigues
Utikzalien Lilbiage Faintage

cereT [ Lettrabsle
[ Poimabe -

Budgelzfanalptiqun

] yertiation
Gaishs
Opions - [¥] Aél. poitageietmage &) Echéarnoe ] Quartie

Saises Indos Perso.

irJ Chguez s oo bouton pour modifie: Fninds des nabaigues = e Fninads ]
o

Chaque compte possede des options de saisie ou d'utilisation. “Ainsi, pour tout compte de tiers
(client ou fournisseur) ou de trésorerie, les options Lettrable,. Pointable pour les comptes de
trésorerie, ref. Pointage/lettrage et échéance pourront étre.cochées.

Les options d'utilisation :

Utilisable : si cette fonction n'est pas cochée, ‘I'utilisation du compte en saisie n'est pas
permise. Cette fonction est cochée par défaut des la création d’un compte.

Lettrable : ce champ permet de déclarer-ou non un compte lettrable. Le numéro de lettrage
peut étre renseigné directement dans la’création du compte ; ainsi le lettrage pourra s'effectuer
sur le numéro indiqué dans le comptelors du lettrage (cf. § Traitements).

Pointable : cette option permet de réaliser le pointage ou le rapprochement bancaire (cf. §

Traitements) du compte de-trésorerie (comparatif entre les écritures saisies sur le compte
bancaire de classe 51et lerelevé émis par la banque).

En devise : lors.de la‘création d'un compte de trésorerie, cette option doit étre cochée lorsque
le compte ne.doit recevoir que des écritures en devises. Si le dossier n'est pas paramétré en
multi devises; I'option est inaccessible.

Les options.de saisie :

Elles. permettent d’automatiser les saisies. Ainsi, au cours de celles-ci, Ciel Compta Evolution
se.placera automatiquement sur les options activées dans le plan comptable.

Echéance : I'activation de cette option sur un compte de tiers permet d’éditer des échéanciers.
Cette option peut également étre utilisée sur les comptes de trésorerie afin de gérer les dates
de valeurs.

N° de Pointage : cette option permet de saisir le n° de pointage qui servira au lettrage
automatique par n° de pointage.
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Selon le compte créé, les onglets peuvent étre différents.
Exemple pour un compte fournisseur.

Onglet Fournisseur

| MR e e
H* Carpie - | 4UICFC infhi | CFLC A

Opsers: | Foumtew | Comphirt Budgets | Cueread | Soldis vabdis: | Geaphioua

Lonidonndo:

Hom Tadphore
Adnizi 20 Fas
Patable
Takx
e v
Fays: Frence o
E i
St imbarmest -

Informations supplémenlsires
LT Y TR
Ernplscerment de bs bangue - 45 Sw rapom 1 Hiots rapon
Grstion de bs TV - 450 S s diébits ) Sar ke eocassements

beboais i puaeeterd - Woe deéfen -
Echéance: & réception [ Hedie... |
EE G (Aot

Recherche d’adresse : permet d’effectuer une recherche automatique des coordonnées d’'un
tiers.

21 Ces deux icOnes permettent de-localiser sur une carte via Internet la situation
géographique du client ou du fournisseur.

Le premier icone affiche la localisation.sur une carte

Le second affiche la fenétre de l'itinéraire correspondant

Hors rayon / Sur rayon : les notions de HORS RAYON (HR) et SUR RAYON (SR) sont de
moins en moins utilisées par.les banques. Elles servaient a différencier les banques relevant du
méme lieu de compensation. Si cette distinction n’est pas nécessaire, garder l'option "Sur
rayon" cochée par défaut.

Paiement : le. mode de paiement sélectionné dans la liste prédéfinie sera repris par défaut lors
des saisies,

Banque : permet de saisir le nom de la banque afin qu'il soit reporté sur le bordereau de remise
en banque.

Echéance : permet d'indiquer le délai de paiement afin d’obtenir le calcul automatique de
'échéance en grille de saisie. La fenétre « création d'une échéance » permet, a partir d’'une
date d’exemple, le calcul de la date d’échéance.

Internet : adresse de courrier électronique et nom du site Internet. La touche F3 du clavier
permet le lancement d’'un navigateur Internet sur cette adresse.

Gestion de la T.V.A. : il est possible de paramétrer les comptes fournisseurs en TVA sur les
débits ou sur les encaissements indépendamment du paramétrage du dossier.

Pour les comptes clients, l'option n'apparait pas, les comptes clients reprennent le
paramétrage de la société.

24
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Onglet Complément

N* Comple :| 401CFC Irtindé<| CF.C @] o
Oipliors | Fragrizseir | Cospément | Buadgets | Cumal: | Soldes validés | Graphiques
Contact
Tilie ; >
g Télspkure |
Puinom ; Puoitable ;
Foncton ;| Aucune w Fau;

Email ;
Divers
N Sael Foime paidgue ;| Aucune W
ML Effechl :

HAF IWFE] Chillie: sl sioes -

Cadiation : i

T o1 ot EE (0% (owvior ]

Dans cet onglet, renseigner les coordonnées du contact chez le fournisseur ainsi que les
renseignements juridiques et économiques de sa société.

Onglet Budgets

W Conigls! | ACFC Irtinda - | CF.C CCANS2008
Dptiors: | Fowmissog | Complmens | Budgels | Cumuls | Soldes validés | Geaghiques

Wt budgéé At résliné Ecant i
Janwien 0 [
Féwrear 08
Marz 08
HAwril OB
Mai D4
Jun D6
Junllat 08
Ao (6
Seplembie OB
Dctabie OB
Novembse 03
Décembee OF
Total exarcice N
Jarraer (09
Fiysai 09
Wz 05
Aol 05
Mai 09
i T =
180 L4 ¥

(T i == Ok [ nnuer |

Se trouvent dans cet onglet les totaux par mois des écritures ayant un code budgétaire.
Colonne Mt Budgété : permet une saisie manuelle des montants.
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Onglets Cumuls, Soldes validés, Graphiques

H* Comgle - 40TCFC

Infiadé ;| CF.C

Opiione | Fousness | Complismt | Budgats | Curvidy | Soides vakdés | Guaphpuass

[

H+l
H
H-1
H-2
M3
L]
LB
HE
H-7
H-a
H-2
H-10

114

O o1 Codet

Caddit Sobde dibit

1
EE]

Seolde crédi iyl
-
=
.

Sur l'onglet Soldes validés, les cumuls de N correspondent.au solde des écritures validées. N-1 et
les années précédentes sont renseignés lors des procédures de cloture et de réouverture.

Le solde des écritures en brouillard et en simulation, pour I'exercice N uniquement, est consultable
a partir de 'onglet Cumuls.

!.i_l 5 |

W™ Comgle | &NCFC

Janvies D8 |
Févriar 08

Mz 08

Hovril OB

Wai (6

Juin 4

duillet 08

Aodt 04

Seplembre 12
Dctobee 08
Haovembre 08
Décemhre 02

Total samcice N
Jarreier 08

Fénier 09

P iz 08

Eol 05

i (%

Jaen 19

1180 €

LK, &t Caiser|

Inbiu | CF.C

Opsions | Founzew | Complément | Budgets| Lusst® | Soldes validis | Graphicues |

[FED] v

Simvulation Broullard Wads Taotaux m

26
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Pour un compte de TVA:

W Comple: | 445714 o T cobielie 196 % [EN@] 2msra006
Opticns | Budgets | Currds | Soldes valdds | Graphauss

Unilizatinm LettragePointage

[] Uniksatin OiLetable

[Poirksble -

Budgsts/ analybiqus

[CIyariistion

Saktie

Dpsors - ] Rk, ponlagadetirage [ Ecieanca [ Quearits

Sauzie Infoz Perso.

‘j:IJ Chausz mr ce boudon pou modber Nnkivds des ubrigues © Modiie Motié..

Opbiore TvA

Tupe s T | Colichde wl| Touedo T o délad - 1960% | %
CE ETE] k| [ pemer ]

Dans l'onglet Options, renseigner le type (TVA collectée ou déductible...) et le taux de TVA par

défaut.

Les taux de TVA sont ceux repris dans les paramétres de la société. Pour créer un nouveau taux,
aller dans le menu Dossier / Parameétres / TVA, ongletTaux de TVA.

Pour un compte de banque :

M* Comphe: 512000 Indibd& - | B

Ltaz-atinn Lelliage/Paimage

[#] Lpsdsabla [T Letiable -
CPonlzbe  —

Budgalsfanalkpligese

I:l‘;"erlld!cr'

Saizie

Gaisie Infos Perso.

Opliors Bangue | Agence | Budgets | Cusubs | Soldes validés | Graphiquas

Dpliors - [ | st poinlagestiags [ 1Echéance

s e TTT—
“ﬂ].j') Chcpaez 5w ce boudon poui mockbei Fnliuds das ebigoess - | Madder Moltue...

(Supormer ] (@ ZNENZ1) [ENE] [ Fomer

[E |'ﬂ_ 1A 2008

|| Qisaniis

Onglet Banque : Renseigner les informations concernant le RIB qui serviront pour faire le

rapprochement bancaire.

L’'onglet Agence permet de renseigner les coordonnées bancaires de I'agence.
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A
Vos Créer les comptes suivants
Claviers

Compte n° 401PHILDAR

Nom : PHILDAR

Adresse : 42, RUE DU VIEUX PAYS
Code Postal : 59200

Ville : ROUBAIX

Paiement : CHEQUE

Banque: SOCIETE GENERALE

Compte n° 411BSN

Nom : BSN

Adresse : 54, AVENUE DU COFFRE
Code Postal 1 75001

Ville : PARIS

Echéance : 30 JOURS FIN DE MOIS
Paiement : EFFET

Banque: CREDIT AGRICOLE

Encours 14570 EUROS

Compte n° 411UTA

Nom : UTA

Adresse : 65, BOULEVARD DE LA PIE
Code Postal : 93609

Ville : BONDY

Echéance : 90 JOURS

Paiement : VIREMENT

Banque: CIC DU NORD

Encours 11524 EUROS

Compte n° 411VALEO

Nom : S.A. VALEO

Adresse : 1, RUE DES CHARENTES
Code Postal 1 94250

Ville : CHOISY LE ROI

Paiement : CARTE BANCAIRE
Banque: CREDIT LYONNAIS

Encours . 7 620 EUROS

Compte n°® 401CIEL

Nom . CIEL S.A.

Adresse .11, RUE DE CAMBRAI
Code Postal : 75917

Ville : PARIS CEDEX 19
Paiement : CHEQUE

Banque: SOCIETE GENERALE

Compte n° 445714 TVA COLLECTEE (est ce faisable ?)

Compte n° 601101 Intitulé : ACHATS MATIERES A
Cocher option Ventilation (Analytique et Budgétaire)

Compte n° 701101 Intitulé : VENTES PRODUITS A
Cocher option Ventilation (Analytique et Budgétaire)

28
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6.2 Les prévisions (Evolution)

Acces : Listes — Prévisions

Cods :

H-1
M
M1

Totaux exercices

Mt burgéts Mt s6aicé

Intibule

Liste des comptes de b prévision

E cant

[¥1] [] aticives bes bt

o

Dot Fénode du Janvier 2008 "1-.5"_ v s | Décerbes 2002 57
H* Comple Irdilush Bl bkt peérinas It néisksd piric 7T
=
k
L :
8] *
=] [ Eemer |

Cette fenétre permet de faire du prévisionnel sur des comptes (tous les comptes sont disponibles)
ou sur des racines (total par clients, fournisseurs...)

6.3 Les codes analytiques

Acces : Listes — Codes analytiques

Code | CPTA

000

OF, &l Ciée

Oplions - [+] Budpétaie

Imlitud2 - | Service Comprabbls

.......................... =

[#]iivec clé de épatiliord

Fiépartiion | Budgal I:urruls_San'MId&: Girsphigue

Coda analptiquee  Code panent

Pouncantages

EE

Mlivaau

ia
Modiier ks Mt en saisie i
oyl
K

Dans le plan comptable, chaque compte peut étre associé directement a un code budgétaire.
A chague fois gu’une ligne d'écriture est saisie, donc imputée a un compte de comptabilité
générale, il est également possible de I'affecter a un code analytique ou budgétaire.

Cocher I'option avec clé de répartition afin de faire de I'analytique sur plusieurs niveaux.
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6.4 Les Journaux

Acces : Listes - Journaux

FAEAER
{Ciéer ! || Modifier.. || Supprier...
J;;: f ........
Code = Intitulé
A A-roLnveain

Bl Bangue

HA | Achats

ap Opérations Diverses

Ventes

175

Type de joumal
AnoLYEaLK
Trésorerie
Achats
Qb

Les journaux par défaut sont déja créés, il est possible de créer de nouveaux journaux en cliquant

sur Créer. La fenétre suivante apparatt :

Nouveau journal

Code: 56
Oplions
Utiiser la cortrapaitie sulamalique en zaisie
Comple de contrepaciie : | 5125006
Libellé débit de contrepashs :
Libellé crédit de contrepaste :

Huméno de piéce

Prochain n® peéce :

Intulé | Joumal SociEld G éndrale

W

Type: | Trézsorens

[[] Buphuse d'écrtires s solde
Socibté Géndrale

[[] Tester les doubbons ks de l'enregistrement

l

ok || Anewier |

Type du journal : Cette notion est tres importante. Elle permet en effet au logiciel de
reconnaitre” le type de saisie effectuée. Par ce biais, Ciel Compta pour Windows saura
positionner le curseur dans les zones de saisie adéquates : compte client au débit dans un
journal de type Ventes, ou compte de TVA déductible au débit dans un journal de type Achats.
Le type permet également de vérifier la nature des comptes utilisés et de signaler les erreurs

éventuelles.

5 types de journaux sont disponibles : Ventes, Achats, Trésorerie, OD (opérations diverses) et

A Nouveaux.
A
Vos Créer le journal SG comme dans l'image écran ci dessus. Que constatez — vous ?
Claviers
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6.5 Les modes de paiements

Acces : Listes — Modes de paiement

| Agics el fiais

ce Carte bancare Cate bancare
CESU Chique Emploi Servce Universel Chitque )
CHG Chéque Cheque
DY Divers Divess
EFF Effets de commerce Traite
ESP Espices Espéces
PyT Prélévement et Tip | Prélévement
VIR _Wements Vieement
178
6.6 Les Chéquiers
Acces : Listes — Chéquiers
Nouveau chéquler
Cade :| 01 Intkulé - | Chéquier Socité Générale 01 \(®]

Ouverhae ; | 02405/2008 Ev_ Geshon des numéros de chéque

Commple : | 512506 we SociEbe Géndale Litik=2 par défaut

Informations sur lez chéques -

Numéros : Fremier: 000125  |Demier:| 000143 | Prochain:| 000125

Nombres - Uisss: 0 | Libres:| 25 el - 0

Détail du chéguier

Eannuer chegus| [ Libérer chisque | (3 Tous O Libres O Anewikés O Litifsés () En cours
| Saisissez le texte & rechercher E Comment rechercher une valeur 7

|Nm-ém de chique  Statut  N* mouvemen Date Libell& il

P

H5E [ ) ame)

Créer les chéquiers en indiquant pour chacun le compte de bangue correspondant et la date
d'ouverture du chéquier. En cochant I'option Gestion des numéros de cheque, indiquer le numéro
du premier, du dernier cheque et du prochain n° de chéque a prendre en compte.
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Lors de la saisie d'un paiement, la sélection du mode de réglement "cheque" propose les
chéquiers ainsi que les chéques disponibles.

La colonne n° ligne écriture correspond a la ligne ou se trouve ce n° de chéque dans la liste des
écritures (lorsque celle-ci est triée par n° de mouvement).

Pour retrouver plus facilement I'écriture, il est possible d’afficher en plus la colonne mouvement
pour connaitre I'écriture exacte. Insérer cette colonne en passant par Clic droit / Propriété de la
liste, cliquer sur colonnes affichées et dans la section Lignes d’écritures (N° Ligne Ecriture) ajouter
le champ Mouvement.

A
Vos Créer le chéquier (50 chéques) 124555 sur le compte de la Société Générale
Claviers

6.7 Les familles Top Saisie

Acces : Listes — Familles Top Saisie

FAREAR
Crésr,, Modfier,.. || Supprimer.,
‘.r"‘ Saisissez & exte & rechercher J Comment rechercher une valeur 7
Groupe famille Iitibulé 7

i 5 aisir ure éciiture de vertbe | Ertesgistrar une venbe de maschandizes =
5 aigir une ectiture d'achat Ernegeirer un achal de marchandizes =i
Encaizzar un client ou payer un faurnizssur | Encaizser un réglement cliant b
Encaizzer un client ou pager un fowsnisseur | Paper un Fournisssun
S aizir ure éciiture de vente Ervegesirer une prestation de service
S aizir ure Eciiluie de venle Ertegistrer une aulre opérabion de venle
5 aizir ure éciibuie d'achal Ervegetrer un achat dimmaobilzation
5 aizir ure éciiture d'achat Ermegirer les Frais fal= g I
Encaizzer un client ou pager un foumisssur | Ervegeirer un sutre iggemen
S aizir ure écaiture sur vobre comple bancaie | Paper vos cobizations [fizcales, zociales.,. .|
S aigin ure Ectilute s vabie comple bancaie | Paper voz frais [bancaires, déolacemert, postauy,...)
S aisir ure Ecriture sur vobie compte bancaie | Ermegetrer una sutre opération bancaire
E ffectuer une autie opéiation Ervegiztrer les chaige: de perzonnel
E fectusr une autie operation Ermegetrer we réduction commerciale [client, foumissew]
E fiectuer une autre opEration Ervegiztrer une opération diverse [provisions, TV
Elfectues une autie opéistion Ervegisirer une aulre opération

1 /16

La liste'des familles modeéles servira lors de la création des modéles de saisies.
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6.8 Les modeéles / Les abonnements

Acces : Listes — Modeéles / Abonnements

5! Liste des modéles/abonnements g@
3 @ 4
Créer... Modifier.. || Supprimer... Saisie...

Modéles de saizie | Abannements |

Modeéles | [EJ ¥ | Saisissez le texte a rechercher E ‘Comment rechercher une valeur 7
Il Irtitlé de la Farille: i
Facture client : =
Facture fournisseur i s =
1o 1362 _»

Encaissamant | ?\-"ehtes de marchandises - Taux 5.5 %

Paiement

Saisie standard:

Saisie kilometre |

Les modéles de saisies ou d’abonnements permettront de passer. aapidement des écritures
répétitives (loyers, factures répétitives...).

La fenétre de création d'un nouveau modele est identique a‘une-fenétre de saisie d'écriture
normale avec les options supplémentaires : nom et famille du modele.

% Modele facture client

Mom du modéle : I | |
Farnille ! |
Joumal ;| YT J Yentez
| —
Client : H |
M* de facture ; | ] Libells ; . |[E]
N — L
Féf. pointagedlet. ;| ] Apalyt, ;|
N —
Total TTC ;| |
e —
Ligne : [ Insérer ] [ Eftacer ]
| N* de comphe | Intitulé du compte [ ‘Mortant HT | TamdeTwaA | EDH:?_:H
E———) =
| | | | b
| I | | "
| | 000 =
HEEHEE 2 ' >
Erregistrer - (53 Brouillard ¢ Walidation ¢ Simulation
Lreer fout efface (il

Ces modeles pourront étre récupérés lors de la saisie d'une nouvelle écriture. Exemple pour une
saisie de facture client.
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Faites un clic droit dans la saisie puis saisir a partir d'un modele

Oiption : () Liballé écrtwe = [ntitulé compte (5) Libelié écnture bbre
Joumal: | YT = Wenkes
Clent:| | = =l
H* de fachure - | [ Liselie - @
Date:| 02/05/2008 Ff| Echéance: 0205/2008 %57
Fi&f. poirtageel, : Ainakt, : _
Tetal TTC: Wentiler sur - O Un compte (33 Plugieurs comples
L
| " de comple Irililule che comple Maritant HT T e TVA Compte de TVA Mortart de TVA [
— =
=
I v
| | . . A
| 000 00 v
§392 B >
Enregistrer : () Brovilard 53 Yalidation () Simylabion
EIED Evvegiser | [_Eemer

Les options de saisie :

- Saisir a partir d'un modele : appelle un modéle d’écriture déja créé en grille de saisie.

- Enregistrer comme modéle : crée un modéle d’écriture & partir d'une saisie en cours.

- Enregistrer comme abonnement : crée une écriture répétitive a partir d’'une saisie en cours.
- Afficher palette d’'informations : appelle la palette d’'informations (voir ci-dessous).

- Insérer une ligne : se placer sur la ligne souhaitée pour insérer nouvelle ligne entre 2 déja

saisies.

- Effacer les lignes sélectionnées : supprimer plusieurs lignes en méme temps dans la grille de

saisie

6.9 Les devises (Evolution)

Acces : Listes —Devises

EB Liste des devises

Liste des devises.
[Con~ Intitulé
(USD [US Dallar

..1

| Taus @ap‘ﬁi‘u‘ques |

Date

In

Convertisseur

—

Tauw

Taww:

Dernier cours Dernier taus | Mombie de décimales| E
| 24/0B/2008 | 1.55] 2 =
=

]
=
3

34
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Créer les devises souhaitées. En cliquant sur le bouton Créer, Ciel Compta Evolution présente

automatiquement la liste de toutes les devises existantes :

& Choisissez la devise a créer [EJ@
)

W aleur
AED - UAE Ditham -
AFA - Afghanistan Afghani
ALL - Albanian Lek
AMD - Armenian Dram
AMG - Flonn des Antilles néerlandaise
AL - Angola Kwanza
ARS - Argentine Peso
AUD - Dollard Australien
AWI1G - Florin
A7 - Azerbaijanian Manat
BAM - Mark convertible

163 (1) ~ e | »

W

[ ok | [ ﬂ.nguler ]

Sélectionner la devise puis cliquer sur OK. La fenétre concernant la nouvelle devise apparait afin

d’indiquer le taux de devise en cours.

BE Nouvelle devise

Devize : i CAD .. |
Libellé: | Canadian Dollar |
Mb décimales: (30 (31 &2 (O3
Date: | 02/05/2008 %8 w | Taws:| 0659

[ oK ][ Artiuler ]

Le nombre de décimales.n'a pas d'incidence sur le calcul des devises. Il sert uniquement pour
définir le nombre de décimales a faire apparaitre dans les états lorsque ceux-ci sont demandés

pour la devise.
Exemple dans les options d'un état :

Devizas
[E"] Les écribures dont la devige st - | CAD - Canadian Dollar
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6.10 Autres Listes

Acces : Listes — Autres Listes

Autres listes

=
Foimes jundiques
Titre

Fonction

Type de paiement

b )

501)

Ces listes servent pour la création des agendas ou des comptes clients, fournisseurs...

Les familles agenda sont utilisées dans Traitement / Agenda-Rlanning, lors de la création d’'une
nouvelle tache, rendez-vous ou événement.

Les formes juridiques, titre, fonction sont utilisées dans les-comptes clients et fournisseurs, onglet
Compléments.
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/. EFFECTUER LES SAISIES
Acces : Saisies

7.1 Les saisies factures client :

Deux types de saisies sont proposes :

- la saisie facture client rapide :

% Facture client rapide

Date:| 02/05/2008 53|

Option : ) Libellé écriture = Intiulé compte (&) Libellé écriture = M* facture

Client : |

Total TTC |
Taux de T\M:!L'IEI,T\;!
TotalHT:|
Total T |

Contrepartie : |

Code analytigue : |

Enregistrer : () Brovillard (5 W alidation () Simulation

| Wentiler zur : (%) Un compte ) Plusieurs comptes

ak. ] [ Annuler

- la saisie facture client :

& Facture client |._|E||E
Option : £ Libellé écriture = Intitulé compte (& Libellé éciture libre
Jnumal:|"\a"T __I Wentes
Client:l_ _l| |
M* de facture : |_ __I Libellé : | |
Date:| 24/05/2008 %7 Echéance:| 24/05/2008 %7
Réf. pointage/|et. :|_ __I Analyt. ; |_ -
Total TTC :|_ | Werntiler surs (O Un compte (5 Plusieurs comples
Ligne [ Ingerer ] [ Effacer ]
| N° l:ie compte Iﬁtitulé l:iu comple M.Dntant HT -TE-ILI:-: ;:ie T\-".-’-‘« C-cumpte dn.e-T\;".-.’-\ 'f-T,
1950 445714 =
| | 1 p
| 0.00] =
11 f392 EE: | >
Enreqistrer ; (&) Brouillard 3 Walidation £ Simulation
Tout effacer EE] [ Enregistrer] [ Fetmer ]

La saisie Facture client comporte plus de zones de saisie. L'utilisateur peut sélectionner le journal,
saisir un libellé, la date d'échéance, la référence pointage lettrage et la ventilation analytique. La

saisie rapide utilise les paramétres par défaut.

Cocher I'option d’enregistrement (brouillard, validation ou simulation) puis cliquer sur Enregistrer.
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7.2 Les saisies factures fournisseur :

Le principe est identique aux saisies factures client.

7.3 Les saisies encaissements :

2 types de saisies sont proposés tout comme les saisies factures :

- Encaisser un montant

¥ Encaisser un montant

- Critéres de recherche

Montant : |

[ &simer la recherche

Compte | 411 |

Liste des factures non réglées
.
\y Sélection multiple des factures avec la tauche "Chl" du clavier.

Montant des factures sélectionnées : 2811378

'.f Saisissez le texte a rechercher
|N' mea N de compte Date Libelié
52|411DEL [

52/ 41DEL

E Comment rechercher une valeur 2

fouveaux au 01/01/2008

|

| s2[4mpEL ouveaLs au 01 /01 /2008 216390

i B2[411DEL. | m/01/2008 [ANouveaus su 0 /01/2008 | 1 54,00: e

| 525411DEL | 0140142008 | A-Mouveaus au 01/01/2008 52 3UU,UU: =

| 52 411DEL 01/01/2008  A-Nouveaus au 01./01/2008 E4 510,00

| S4TIDEL | ovmiemos bt 451285 |se
11515 | T

[]air I'crituie avant de l'erregistrer

Mortant débit Mantant crédi | |

kantant :
La zone ':'”E'”I

recherché.

Quand on ignore le montant exact de la facture, la zone

I'intervalle de montant pour la recherche.

permet d’avoir.la liste de toutes factures correspondant au montant

.

permet de choisir

Exemple : Si on indiqgue dans‘le.montant 100 et dans la zone intervalle 20. Ciel Compta Evolution
affichera toutes les écritures-ayant un montant compris entre 80 et 120.

Sélectionner ensuite la facture dans la liste puis cliquer sur Régler. Cocher Voir I'écriture avant de
I'enregistrer pour visualiser I'écriture de reglement afin de pouvoir la modifier si besoin.

- Encaissement

¥ Encaissement *

Option () Libellé = intiulé campte (5 Libellé bibre

| Datevaleur:| 24/06/2008

Fiéférence pointageslet. |

Mantant réglé : |

Joumal:i BO : Bangue
Clignt i :|
Date:| 24/06/2008 %' v | Paiement:|
N’ de pigce:| | Libe:|
Code analytique : i __:
Mantant i _|
Ecart | |
Campte banque:i 512000 :| Banque

Enregistrer : (%

el

E rregizgtrer Fermer

38
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Le principe est identigue aux saisies factures clients ou fournisseurs cependant la liste des
écritures non lettrées est affichée apres la saisie du compte client ou fournisseur :

% Encaisser un mpntant |E”g|

~ Critéres de recherche

Moritant : | H w- | [T Affiner la recherche

Compte: | 411 i| |

Liste des factures non réglées
.
\y Sélection multiple des factures avec la touche "Chl" du clavier.

Mortant des factures sélectionnées : 811375

E Comment rechercher une valeur 2

Montant debit | Mantant crédit

| 52/411DEL | 0008 17000 )
! 52 411DEL 01/01/2008 2183,905,\
| B24TDEL | 01208 ANoweawauDUNANE | 15400 _ Is
| 52 4110DEL 010142008 A-Mouveaus au 01/01/2008 52 300,00 —
| 52/ 4110EL 01/01/2008  A-Nouveaus au 01/01/2008

| mlevOEL | vmvaws gt &
1 i

[#] ¥ air I'écriture avant de l'erregistrer

En cochant l'option Lettrage a I'enregistrement de [I'écriture, ‘Ciel Compta Evolution propose
egalement de lettrer I'écriture a I'enregistrement.

74 Les

saisies paiements :

Le principe est le méme que pour les encaissements clients ou paiements fournisseurs.

i

Liste des ecrifures non letirées pour le compte “411DEL™

f i.) Sélection multiple des factures avec la touche "Chl'' du clawvier.
‘-‘
Montant des factures sélectionnées - 8113.75
! El Comment rechercher une valeur ?
Date | Libells | Montant debit Montant crédit MHumérno de pigce ::r:ﬂ
g !F=E|:u:|[|. des L 0 5| | '_gi
| BFA2000 | Eneoiessnisit diven: | | 170,08 e
| 01/01/2008 | Clients divers. | | 2183.90|
| 01/01/2008 |Facure 3253/08 | __154.00] L
| 01401/2008 fFactule 415211 _ 52 300,00 | ;41.:-'5211
| BY0/a008 | Fackiis Doka Distibufiorn | B 000 |
| 27/01/2008 | gf/854 | 451283 of854
| SOME2000 Eapta AT | 2p SO0 )
| 15/03/2008 fFacture Delta Distributio | 58 300,00 | [
65| 25/03/2008 |Factise Delta Distributio : | 425.00]
|1 110
[] Lettrage & 'eregistrement de ['écriture [ Réaler ]l Annuler ]
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A
Vos Enregistrer les écritures comptables suivantes en utilisant la grille de saisie adaptée
Claviers
Code journal : VT Date d'écriture : 24/06/NN Piece N° FACT 13
Compte Libellé Débit Credit
411BSN BSN FACTURE 13 4764.88
445714 BSN FACTURE 13 780.87
707000 BSN FACTURE 13 3984.01
Code journal : SG Date d'écriture : 30/06/NN Piéce N° CHQ 785625
Compte Libellé Débit Crédit
411BSN Remise CHQ 785625 4764.88
512SG Remise CHQ 785625 4764.88
Code journal : VT Date d'écriture : 27/09/NN Piece N° FACT 17
Compte Libellé Débit Creédit
411UTA UTAFACT 17 7661.33
445714 UTAFACT 17 1255.54
707000 UTA FACT 17 6405.79
Code journal : VT Date d'écriture : 30/09/NN Piece N° FACT 19
Compte Libellé Débit Crédit
411VALEO VALEO FACTURE 19 11000.00
445714 VALEO FACTURE 19 1802.68
701000 VALEO FACTURE 19 9197.32
Code journal : VT Date d'écriture :-12/10/NN Piece N° FACT 21
Compte Libellé Débit Crédit
411VALEO VALEO FACT 21 8900.00
445714 VALEO FACT 21 1458.53
707000 VALEO FACT 21 7441.47
Code journal : HA Date d'écriture : 13/09/NN Piece N° F 25
Compte Libellé Débit Crédit
401PHILDAR PHILDAR F25 3353.88
445664 PHILDAR F25 549.63
601000 PHILDAR F25 2804.25
Code journal: SG Date d'écriture : 15/10/ NN Piece N° CHQ 785625
Compte Libellé Débit Crédit
411UTA Remise CHQ 785625 7661.33
512SG Remise CHQ 785625 7661.33
Code journal : SG Date d'écriture : 24/10/ NN Piece N° CHQ 728911
Compte Libellé Débit Crédit
411VALEO Remise CHQ VALEO 8900.00
512SG Remise CHQ VALEO 8900.00
Code journal : SG Date d'écriture : 20/09/NN Piece N° CHQ 625900
Compte Libellé Débit Crédit
401PHILDAR PHILDAR CHQ 625900 3353.88
512SG PHILDAR CHQ 625900 3353.88

40
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7.5 Les saisies libres

- La saisie standard

;'E.E: Saisie standard *

Optiohs : ) Libellé = intitulé compte &) Libellé ibre. | 5 Caloul automatique  Caloul manuel
Jourral ;| B0 | Date:| 24/06/2008 57 - | N* de piéce ;| |
Libelié ;| 3]
Ligne ! [ Solde J [Eontregarliaj [ Inzérer J [ Eftacer J [ Dupliguer J
= N° de compte Libelle | Montant débit | Mantant crédit rz_!.,
i =
12 | | =
E v
4 | | &
5 =
I | | =
;?
g I I
E:
|10 | | |

| | | 0,00] 0,00 «
150 % | ¥
Erregistrer : (&) Broillard () Yalidation ) Similation
Eﬂ Enregistrer] [ Fermer

Ce type de saisie est une saisie journaliére.
- Lasaisie kilometre

2 Saisie au kilométre *

Optionz : ) Libellé = intitulé compte (& Libellé ibre. | (& Caloul automatique . ) Caleul manuel

Journal | HA | Date:| 24/06/2008 57 + | N* de pigce: |
Libelle 8 |@
Ligre : | Saolde J ID:-ntregartieI | Ingérer J | Effacer J | Dupliguer

| [ Date Murméro de pigce ;.-N° de compte Libellé Maontant debit f;,
1| 24/me/2008 | [ | | =
2 | | il
& | [ »
4 &
5 I=
B | =
I !_

it

9 |

10 [ _

! | | 00| v
SRELE s : >
Erregistrer : (5 Brouilard ) Walidation 7 Simulation

[Enregi_slrer] [ Eermner ]

Ce type de saisie est une saisie mensuelle.

La saisie kilométre comporte deux colonnes supplémentaires par rapport a la saisie standard : la

colonne Date d’écriture et la colonne Numéro de piece.
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En effet, dans la saisie standard, la seule date d’écriture a renseigner figure dans I'entéte de la
grille. Ceci signifie que toutes les lignes d'écritures saisies en grille de saisie standard seront
enregistrées a la méme date.

La saisie standard est parfaitement adaptée aux saisies d’A-Nouveaux, d'OD de situation ou de fin
d’exercice : ces écritures étant toutes saisies a la méme date, il est sans intérét de repasser a
chaque fois sur le champ Date .

En saisie au kilomeétre, la date de I'entéte correspond au mois du mouvement. Les écritures saisies
ensuite dans la grille pourront I'étre a des dates différentes a condition d’étre comprises dans le
mois indiqué dans I'entéte de I'écriture.

La saisie au kilometre présente un réel intérét pour I'enregistrement des opérations de trésorerie
(banque, caisse) dans un seul et unique mouvement pour un mois complet mais.a des dates
d’écritures différentes pour chaque opération.

La palette d’information (clic droit dans la saisie puis palette d’information)

Mouvement : 2 Ligne :
Deéhit - 435 ] Solde D : 0.00
Credit : Bil Solde C: 0,00

Compte :
Solde B+¥ D - 0.00 Solde D : 0,00
Solde B+¥ C - 0.00 Solde C: 000

La palette d’informations donne plusieurs renseignements

MOUVEMENT : L'indication Nouveau est affichée lors de la saisie d'une nouvelle piéce. En
revenant sur une écriture -déja saisie, en travail sur un compte par exemple,
I'affichage présente le n° du mouvement sur le nombre total de mouvements.

DEBIT : Total des écritures débitrices du mouvement.

CREDIT : Total des écritures créditrices du mouvement.

SOLDED.: Solde débiteur du mouvement.

SOLDEC.: Soldecréditeur du mouvement.

COMPTE : <Le numéro du compte imputé a la ligne sur laquelle est placé le pointeur.

SOLDE B+V-D. : Solde débiteur des écritures (en brouillard et validées) du compte.

SOLDEB+V C. : Solde créditeur des écritures (en brouillard et validées) du compte.

SOLDED: Solde débiteur des écritures validées du compte.

SOLDEC: Solde créditeur des écritures validées du compte.
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

Il est possible de transférer I'écriture vers trois registres :

| % Brouillard W alidation " Simulation |

Brouillard : C’est un état d'attente qui permet la modification ou la suppression d'un
mouvement. La colonne Statut de la liste des écritures prend alors le libellé Brouillard.

Lorsqu’on passe une écriture en brouillard, Ciel Compta Evolution réalise plusieurs contréles et
notamment :

= . Existence du journal

= . Date d’écriture comprise dans la période de saisie

= . Existence de tous les comptes utilisés dans le Plan Comptable
= . Chague ligne avec un débit ou un crédit non nul

= . Ecriture équilibrée (le solde est a 0)

= . Codes budgétaires valides

= . Dates d’échéance valides

Un message indique les erreurs détectées. L'utilisateur doit corriger ses écritures pour pouvoir
enregistrer les écritures dans le brouillard. Lors de I'enregistrement, Ciel Compta Evolution affecte
un numéro de mouvement. Il peut étre utile de reporter ce numéro.sur le document comptable. En
effet, ce numéro de mouvement est unique et peut permettre de.retrouver facilement I'écriture
correspondant a un document et inversement.

Le brouillard de saisie peut étre imprimé par la commande.-Brouillard du menu Etats.

Seule la validation du brouillard enregistre définitivementles mouvements comptables.

Validation : Le mouvement est définitivementinscrit dans les comptes ; il ne pourra plus étre
supprimé ou modifié. La seule fagcon d'annuler un mouvement validé nécessite une
contrepassation.

Ciel Compta Evolution refait tous les tests de contréle comme pour le transfert des écritures dans
le brouillard.

La colonne Statut de la liste'des écritures comprend le libellé Validation.

Simulation : C’est un‘deuxiéme brouillard permettant d’enregistrer des mouvements fictifs, afin
d’étudier leur conséguence sur la comptabilité. La colonne Statut de la liste des écritures
comprend le libellé Simulation. Ces écritures peuvent étre reprises dans les éditions.

La simulation-intervient, par exemple, dans le cas des écritures d'abonnement sur I'exercice.

Cela vous-permet d'obtenir une vision anticipée du résultat comptable puisque ces écritures y sont
inclues«~Les autres utilisations sont, entre autres, d'anticiper des paiements ou bien encore
d'insérer les éléments d'un marché éventuel, etc.

Tout comme les écritures en brouillard, elles sont provisoires et, a ce titre, peuvent donc étre
modifiées a tout moment.
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

Calcul automatique des frais kilométriques en saisie d’écritures
- Saisie kilométre ou standard

Permet de calculer le montant des remboursements des indemnités kilométriques. Le calcul est
basé sur le baréme kilométrique de I'administration fiscale.

-}'?rf,Saisie standard *

Optionz : 3 Liballé = intitulé compte (53 Libellé libre | (5 Caloul automatique (7 Caleul manuel

Joumal: [ 0D Date:| 24/06/2008 R | N* de pice : | |
. B |77—_ N — _n————> '

Libslé ;| |
Ligne : [ Salde ] [Cu:untregartie] [ Inzérer ] [ Effacer ] [ Dupliguer ]
| i N° de compte Libeﬁé -f.\-i-ontant aél-Jié HM;Jntant créait .E-Dch-a mocie l:ie péiement m!_r_r_
|1 |gesT Déplacements : ' |5
[2 | Saisit & partir d'un modéle. . =)
3 | Enregistrer comme modéle. .. | 2
4
s | Enregistrer comme abonnement, ., - o
:5 | Afficher palette dinformations. ., | —

7 | Lettrer.., |
o
ig Calcul des Frais kilométriques. ..

Principe de calcul : il faut saisir le nombre de Chevaux fiscaux du|véhicule et la distance

parcourue.

i calcul des frais kilometriques

T ableau des fraiz kiloménoues
Puissance fiscale Juseca'a 5000 kn de 5001 & 20000 kn An dela de 20000 ko
3 CYV et moins d x 0,371 (d x 0,23 + 740,00 d x 0,260
4 CV d % 0,447 ¢d ® O,251) + 920,00 d x 0,300
E CV d x 0,492 id x 0,27E) + 1 082,00 dx 0,229
& CV d x 0,514 td x 0,290} + 1 120,00 d x 0,346
7 CV d x 0,538 id x 0,305} + 1 162,00 d x 0,362
g Cv d x 0,568 id x 0,324) + 1 220,00 d x 0,285
a9 Cv d x 0,58z id ¥ 0,338) 4+ 1 2zo,00 d x 0,299
10 CW dox 0,613 td x 0,3600 + 1 283,00 dx 0,423
11 cW d x 0,625 (d x 0,.37¢) + 1 243,00 d x 0,438
1z Cv d x 0,857 (d x 0,%22) + 1 323,00 dx 0,458
13 OV et plus d x 0,668 (d % 0,407) + 1 303,00 dx 0,472
Fik F [
Descrption du wéhiculs © | |
; : - B ; '
Fuizzance fiscale : | q | TV [Chewaus fizcaus]
I':_:_'.'i
Distance parcounue : | 1] | kilométres (d]
Fraiz calculés : 000 [ ok J [.-'l'n.nnuler]
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

Impression d’'une lettre chéque (Evolution)
- saisie kilometre uniguement

Se positionner sur une ligne de compte fournisseur, puis activer la commande Lettre Cheque,
I'impression s’effectue automatiquement (pas d'apercu )

EE Saisie au kilometre *

Optionz ; €53 Libalé = intitulé compte O Libellé libra | 53 Calcul autornatique () Caloul manuel

Joumal ;| B0 sl Date:| 24/08/2008 3 = | N* de pisce | |
Lihelé ;| (%]
Ligne : [ Solde ] [Cuntregaltie] [ Inserer ] [ Effacer ] [ Dupligeier ]

| = Date “i”Nlu?né.Ee_pi-é;_N‘: de compte | Libelle | Mantant debit | Montantcmo .ﬁ

|1 | 24/06/2008 401000 |Fournisseurs divers | 1000.00 | =

2 | 247082008 | 512000 Fourisseurs divers | | 100000
3 | I | i [ |y
I | [ [ Saisir & partiv d'un modéle. .. i
5 | Enreqistrer comme madéle... : _=_
!E Enregistrer comme abonmemment. .. —
7

1 I —_— I

'8 [ f AffFicher palette dinformations. .. [

{3 I Lettrer... I
10 | i :

T | | |_ Lektre chéque... E‘ﬁ‘lj'i‘ =
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

A
Vos Enregistrer la balance d’a-nouveaux en utilisant la grille de saisie adaptée
Claviers
N° de o . , . . L.
JL Intitulé du compte Libellé de I'écriture Débit Credit
compte
Date d’écriture : 01/01/NN N° de Piece : AN
AN |101000 | Capital Balance d’ouverture 20 000,00
AN [106100 |Réserve Légale Balance d’ouverture 1:000,00
AN [ 215400 | Matériel Industriel Balance d’ouverture 25 000,00
AN |218100 |Install. Géné. Agenc. Ame Balance d’ouverture 2 000,00
AN (218300 |Mat. de bureau et informatique | Balance d’ouverture 3 500,00
AN (218400 |Mobilier Balance d’ouverture 4 000,00
AN | 275000 | Dépébts et Cautionnements Balance d’ouverture 3.950,00
AN | 401000 | Fournisseurs Divers Balance d’ouverture 38 450,00
AN (408000 | Fournis. Factures non parv. Balance d'ouverture 74 791,00
AN [411000 | Clients divers Balance d’ouverture 75 000,00
AN [418000 | Clients produits non encore par | Balance d’ouverture 25 000,00
AN [428000 |Pers. Charg. A payer Balance d’ouverture 3 500,00
AN [ 428600 | Autres charges a payer Balance d’ouverture 8 300,00
AN | 431000 | Seécurité Sociale Balance d’ouverture 11 000,00
AN | 437000 | Autres organismes sociaux Balance'd’ouverture 5 000,00
AN | 445500 | Taxes sur CA a décaisser Balance d'ouverture 8 500,00
AN | 445800 | Taxes sur CA arégulariser Balance d’ouverture 2 500,00
AN | 445860 | TVA en attente déductible Balance d’ouverture 4 800,00
AN | 445870 | TVA en attente collectée Balance d’ouverture 18 600,00
AN [ 467000 |Autres comptes débiteurs Balance d’ouverture 2 500,00
AN [486000 |Charges constatées d'avance | Balance d’ouverture 250,00
AN |512000 |Banque Balance d’ouverture 45 641,00
TOTAL MVT 191 641,00 | 191 641,00
46 Copyright CIEL 1994 - 2009




Ciel Compta Evolution — Support de formation

7.6 Les saisies en devise (Evolution)

Pour pouvoir choisir les devises lors de ces saisies, il faut que le dossier soit configuré en gestion
du multi-devises sinon les grilles de saisies seront identiques aux saisies normales.

Une option supplémentaire apparait pour le choix de la devise :

& Facture client rapide en devises

Option : € Libellg écriture = Intiulé compte (&3 Libellé écriture = N* facture

Devise: | USD | oo | US Dol Taw:| 156

Date: | 24/06/2003 @l M facture |—|

Clent : |— || — |

Tatal TTC:
Tau de TVA ;| 1361
Total HT : | |
ot Tva: |

i Wentiler sur: (33 Un compte () Plugieurs comptes

Contrepartie :

Code analytique

Enregistrer : %) Brouilard ) Walidation (7 Simulation

EE (e
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7.7 Le mode Cahier

Le mode cahier équivaut a une saisie sur des cahiers comptables. Il s’active uniguement a la
création du dossier.

7.7.1 Création des cahiers
Ciel Compta Evolution propose de créer trois types de cahiers : Achats, Ventes, Trésorerie.

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Etape 5: Paramétrages des cahiers

a

Yousz avez la poszibilité de créer immédiatement les cahiers qui vous permettront
d'enregistrer vos écritures.

Une fois vos cahiers créés, chquez sur "Suivant™ pour poursuivie la création de volie
dossier comptable.

&2

Créer un cahier d'achats

&
Créer un-cahier de wentes

Créer un cahier de trézarerie

.
""!-f) Wous pourrez par la suite, créer, modifier ou supprimer des cahiers,

[ Surart > i|[ Annuler ]

7.7.2 Saisie en mode cahier
La saisie s'effectue directement sur le modéle de cahier (voir exemple de saisies des ventes d’'une
Boulangerie-Patisserie).

Cahier ventes (VT - Ventes) Mois de Juin 2008
Jdour Chient N* compte client I Libelle N Pigce Montant TTC Venles de TVA 1960 %
| marchandises HT

[T 20|Clents divers | 411000 |ventes |Fa075 ! 11960 100,00 1960
|2 ‘ 23| Cients divers 411000 |ventes |Fao3s | 34265 286.50| 56,15
5| | | | | | | |
|4 | | | | !
- T

7.7.3 Paramétrages des cahiers
Le menu Ma Compta permet d’ajouter, supprimer ou modifier le cahier.

¥l Liste des paramétrages des cahiers |L.”E“E
@A |« &8 -
Créer... Modifier... || Supprimer..; || Abonnements:.;
Cahiers B | Saisissez e texte & rechercher E| Comment rechercher une valeur 2
=+ MHom Intitulé cpt contrepartie Type cahier TL"
| Tous | i achas T =
Cahiers des Achats Cahier ventes. : Ventes. i
Cahier bangue Bangue Trézarerie <
Cahiers des Ventes = =
Cahiers de Trésorerie
| 142 e |
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8. LES ECRITURES

8.1 Laliste des écritures

Toutes les écritures saisies peuvent étre visualisées en liste par le biais du menu Listes - Ecritures

EE Liste des écritures

| L Afficher le détail

Eréé!r... Modifier... || Supprimer...
Afficher les : (5 Mouvements ) Lignes ) Lignes analwtiques  Statut
Du:| or/mvzoos R v | s | :zse00s G| Joumal:
' % | Saisissez |e texte & rechercher E| Comment rechercher une valewr 7
N* Statut

mc~ Code dujc Libellé Mum 'ﬁ.‘
i i Breuillard A-Monveatsau 0707 #2002 : 0

53 HA | 0B/ /2008 | Brovilard :Facture EDF 2152 233200 2152

! ! =

S4HA | 14/01/2008 | Brouilard  |Loyer . 1422500 b
55| YT 27/01/2008 | Broullard af/854 451285 gh'esd

| | | | 341 437,28 | =

118 I | ¥

(® Lignes d'écritures (O Lignes analytiques

Date MN* de compte Intitulé du cornpte Mantant débit Mantant crédit
RS PZIER 101000
Dl o i nisidishlssoment | AL
2008 213000, peangliuctons, | 11:800.00) [»
0140142008 218300 | Materiel de bureau et informatique 1 156.00 P
| o1/o1s2008 |218400 | Mobiler 531,50/ |=
01/07/2008 401100 (Ets Moreau oEaRzn
M/ 22002 L4m1an [Ere barem | | 12981
| | | 177 642,90 177 64280 »
1135 )

La liste des mouvements et la liste des-€critures sont présentées sur la méme fenétre lorsque
l'option "voir le détail” est cochée.

A partir de la liste des écritures, il est possible de :

- saisir des nouvelles écritures comptables en cliquant sur le bouton Créer.
L'assistant Top Saisie.vous guide sur le type de saisie souhaité. La liste déroulante permet
de sélectionner-une grille de saisie.

- modifier un mouvement (en brouillard ou en simulation). Sélectionner le mouvement et
cliquer sur le bouton Modifier. Le mouvement repasse en grille de saisie. Effectuer les
corrections nécessaires et enregistrer & nouveau.

- _supprimer un mouvement (en brouillard ou simulation, non lettré, non pointé). Sélectionner
le mouvement et cliquer sur Supprimer.

A 1. Enregistrer le mouvement suivant en utilisant le bouton créer.
Vos 2. Moadifier ensuite le montant pour obtenir 3500 au crédit du compte
Claviers fournisseur
3. Supprimer le mouvement
Code journal : HA Date d'écriture : 28/09/NN Piece N° F111
Compte Libellé Débit Crédit

401PHILDAR PHILDAR F111 3550.00
445664 PHILDAR F111 581.77
607000 PHILDAR F111 2968.23
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8.2 La consultation d'un compte

Il est également possible de visualiser toutes les écritures saisies sur un compte. Pour cela, aller
dans le menu Listes — Consulter un compte

g Liste des compies clients

() Tous 3 [Clients: -|
| '\'f 53 zte teide & rechercher. El Comment rechercher une val...

| N* Compte = [ntitulé | Salde signé

.41 'I_CLUUUU ”CIients divers 1 ]
411CLO001 |Bourgogne escargat | 32720]
411CLO003 Le café des sports

411CL0004  Restaurant le suppoter

ATICLO00S  |Messy

411CLO00B  Malonga franck 150,

MR L SERL DB | 263472

AR et S 1 17840}

AUen; |IMEOAMATIBUE 00 1 |

41TRAM 4TTRAM | 516884
P

Choisir le compte a consulter puis cliquer sur OK.

Déterminer ensuite la période ainsi que le-type d’écritures a inclure en plus des écritures validées
qui sont prises par défaut.

84 Consultation du compte “512000"

Cormpte ;| 512000 s Banque Solde [ 4227180 Debi
[ate du:i 01/01/2008 ",,t - | au | FA2s2008 ';f_l Ihclure les Ecritures en ; [] Broillard  [] Simulation
e 4 | 82 tea E| Comment rechercher une valeur ?
N* n+ Code du o [rate | Libelle | Monkant débit Montant credit | i,gf'
52| AN | 01/01/2008 Banque | A7 | =
52AN | 01/01/2008 | Facture Delta Distribution | 491285 =
B2iAN: | imnas00e Bangue I | _57.00] b
521 AN | 01/01/2008 | A-Nowveaun su 01/01/2008 [ 7290,20
B11 B4 | 22/02/2008  Banque | 1050000/ |
B4[BQ | 23/02/2008 \Barique _ | 1:221.00
| BO achure Delta Distributia 00|

8 [ | eemml |

| | 4345250 1.221,00]
4227180

e EE3 >

Depuis cette liste, par un clic droit, il est possible de faire différentes opérations comme la
sélection, la modification ou la suppression des écritures.
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9. LES TRAITEMENTS

9.1 Travail sur un compte

FE Travail sur le compte “512000"

Campte ;| 512000 | (]3] Banque Solde | 4227180 | Dbt
Datedu:| D1/01/2008 S v | au | ;1272008 %Y Inclure les éciitwres e (7] Brovilard [ Simulation
Realer Cortiepaiser 5 il Inverser | [ Lettrage... ] [ Pointage... ]

W j .' E Comment rechercher une valeur ?

N* m= Code du o Drate Libellé | Maontant debit Montant crédit ‘.%L"
52| AN | m/01/2008 | Bangue | 11275 | =
§204N | O1/01/2008  Facturs Dela Distribution . 451285 =
B2 AN | 01/01/2008 Banque R | _ 51.00) L
52| AN | O1/D1/2008 | AHouveaus au 01 /01/2008 _ 729020 '
E1/80 | 22/02/2008 |Bangue | 10,500.00 |
6480 | 23/02/2008 Banoue | ] 122100
BﬁE_B_E! | 25/03/2008 | Facture Delta Distributio | B *}2500
70/BO | 28/04/2008  Banque _ 12 600,00

. : ' 43492.80] T221.00]
42271.80
R: G ' ¥

La fonction « Travail sur un compte » permet de controler I'état d’'un compte et d’effectuer
différentes opérations a partir d’une seule et méme fenétre.
Dans cette fenétre, il est possible de régler, contrepasser, extourner, solder un compte.

9.2 Le pointage manuel

Le pointage manuel correspond-a un rapprochement bancaire simplifié.

&/ Pointage manuel sur le compte “512000"

Campte | 512000 | [Z]3] Banaue Soide | 4227180 | Detit

Journal ;

Date du:i /0142008 '?_;f -v' au | 3141242008 ‘%ﬂ;" Inciure les écritures en: [#] Brouilard [ Simulation

Pointage ; ) Les pointées (5 Les hon-pointées O Les deux

Pointane en cours Diéhit [ Crédit | | Soldepaints | 720020

[ Fointer ] [ Dépointer ][Pointer par Etebac 3] [ Frafraichir [F5] ]

E| Comment rechercher une valeur 2

Code pointage| M* n+ Code du jo; Date Libells Montant débit Montant crédit ',?E
= | 01/0/2008 | Banque | 8113,75| |=
521 AN |Facture Deta Distributian | 4512.85) =
S21AN | 01/0/2008  Banque | S | »
61/B0 22/02/2008 | Banque 10500,00|
B4BQ | 23/2/2008 Banaue | | 122100

65 B0 25/03/2008 | Fachure Deka Distributio | 425,00
8 12 600,00 ] |

| | | 36 202,60] 1 221.00]
34 981,60
147 HE: >

Sélectionner I'écriture dans la liste puis cliquer sur Pointer.
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Le pointage manuel permet de rapprocher les écritures comptables du compte de banque avec le
relevé bancaire ou les relevés de factures clients ou fournisseurs.

Apres avoir défini les criteres de recherche des écritures a pointer, il est possible de rapprocher ou
dérapprocher une ligne d’écriture en double-cliquant dessus.

Le pointage ou rapprochement bancaire consiste a marquer les écritures comptabilisées par votre
banque et celles de votre comptabilité. Cette opération permet ainsi de détailler les différences
entre le solde du compte banque tel qu'il ressort du relevé de la banque et le solde de votre
comptabilité.

Les différences seront composées :

d'écritures comptabilisées par vous mais absentes du relevé de compte.
d'écritures enregistrées par la banque et absentes des écritures comptables:

A
Vos Demandez le pointage du compte 512SGO et le journal SG.
Claviers

9.3 Le rapprochement bancaire

Toutes les coordonnées bancaires de la banque se.parametrent directement dans le plan
comptable (onglets banque et agence du compte de banque).

® Rapprochement bancaire

Rapprochement bancane

Chuist du traiterment I

Dészirez-vous :
73 Créer un rapprochement bancaire
7 Modifier un rapprochement bancaire

") Editer un rapprochement bancaire

{%hisfhicher les rapprochements bancaies

i Cette procédure a pour but de pointer les écritures comptables
= avec votre compte hancaire afin de vérifier lintégrité de vos flux
financiers.

Précedent | | DK Hgnnuler]

Pour un premier rapprochement, sélectionnez Créer un rapprochement bancaire puis OK.
Il apparait ensuite la liste des comptes. Choisir dans cette liste le compte pour lequel le
rapprochement bancaire doit étre effectué.

La fenétre suivante fait apparaitre les soldes du compte bancaire a renseigner.
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& Rapprochement bancaire

30062008 [

Compte ;512000 Bangue
Référence : I-| I
Période du:| 01/05/2008 % = |au |

Solde initial - | i
Solde final : | i

[

a3 ][ AniniLiler ]

La fenétre qui se présente ensuite est la méme que celle du pointage.

Option : Modifier un rapprochement bancaire

Elle permet de revenir sur le dernier rapprochement effectué.

Option : Editer un rapprochement bancaire

Il apparait les différentes références de rapprochement demandées précédemment. Sélectionner

le rapprochement a éditer puis cliquer sur OK.

B, . = Ll s
&7 Liste des rapprochements bancaires |._‘E||E
i /3 Q [
Créer... Modifier... || Supprimer... Etat..
(%) Tous les comptes () Le compte :
'-f | =t E Comment rechercher une valeur 2
| Réféence N* Compte ate dedébut | Datedefin | Soldeiritial | Solde final !?l_-j
| 01/08/2008 | ]
L]
13
(R |2
A, . y z .
Il apparait ensuite I'état de rapprochement :
.-:b!_ [ pe— 196w e Pamed B arw L el
ETAR DIl RAFPROCHIWENT
Batirerce du nippecohament | ben
Campls | S1T00
Ak Bttt Al PR —.
Bofida de wolre rebad bancsins we SO0 : 43 THL,Z
i it bt ok ittt wdn LA LNt S
T |Libwid ™ Eatar Créat
3T | Basgen D | PR
57 T usihern Galls Drisbatien 0 D anm
52 Bauqun o D A
1 Bangun TR BT
4 Dangan TGO 1 TT1,00
56 Fachors Dufla Distibutia | Bmovcce | a0
R Benan DT LT
Tol ik Sorlurad fen poieBieg L VT
St e etk DO o posndee | ™ ITR M
P T &3 3T U
Fpd ot s et b [
DLAET 6 B0 108
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Option : Afficher les rapprochements bancaires

& Liste des rapprochements bancaires

A A Q @
Créer Modifier... || Supprimer... Etat...
(%) Tous les comptes () Le compte : | i
%% | sais = text= 3 rechiercher E| Comment rechercher une valeur ?
Référence N* Compte < Datededébut| Datedefin Solde initial Solde final
Hduin 1512000 01/06/2008 | 30/06/2008

17 00.52 437312
4379125

FPATETE  31/07/2008

Les différents rapprochements bancaires déja effectués apparaissent. Il n’est pas possible de
modifier les premiers rapprochements bancaires effectués, seul ledernier est modifiable.

9.4 Le lettrage

2 types de lettrage :
- Le lettrage manuel

Indiquer le compte puis double cliquer sur.I'écriture a lettrer, ou sélectionner I'écriture puis cliquer
sur le bouton Lettrer.

& Lettrage manuel sur le compte “401100"

Compte ;| 401100 L |[Z]3] Ets Moteau Solde | 4683737 | Créai

Datedu:| 01/01/2008 % v | au | 31122008 53| Inclursles écitunes ent [7] Brouilard 7] Simulation

Lettrage ; ) Les letrées O Les non-lettrées (@) Les deus

Lettrage en cours ; Lettre | [ Débit -I Crédit | -I Ecart |

[ Lettrer ] [ Délettrer ] [ Auto.., ] [F'ar Solde... ] [ Equilibre... ] [ Fiafraichir [F5) ]

.“’f Saisissez le texis 3 E| Comment rechercher une valeur 2

: Code Ia-ttr. M* mouy Code di™ Date Libelle Maontant debit Mantant crédit

Bathe: | ‘ERU32008 |Fiss Posteg
S HA | 17/2/2008 58 . | 350,00 3
58| HA | 02/02/2008 | Achats Matigres Premigres | | 802000 ),
54 HA | 14/01/2008 ;Lo_l,ler | | 14 225,DDfA
Sate: | ‘BRAN/3005 |FactugEDE 2152 . | = 392,00 |
S20AN | 01/01/2003 |Achat carburart Mégane . | 56.001
52| | O1/01/2008 |58 . | __ 8000
52| AN | 01/01/2008 ;Loyer | | 16 854,DDf
SAAN, | BAN2008 | Faclug EDE 2152 . | 113600
Baan | TA1/2008 |Foumitiesatiinstialives . _ 240
52 AN O1/01/2008 | Facture dessence 185,00 —
| | | | 0,001 46 837,37
46 837.37 ~
1014 Iz - - ¥

Sur la ligne lettrage en cours, il apparait :

La lettre : indique la derniére lettre avec laquelle le lettrage vient d’étre effectué.

Débit — Crédit : total des écritures sélectionnées au débit ou crédit pour la lettre concernée.
Ecart : différence entre débit et crédit.
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- le lettrage automatique

87 Lett rage automatigue

Lettrage automatique

Paramétres de lettrage # 4

Lethage automatiue du: | 01/01/2008 B v | au | 3171202009 ]

Selection [ Mode délstirage

Comptes
0 Tous les comptes 2 Série de comptes

) Laclasse ;
(5 Du compte ; [ 411000

| AU comple Td'l'lDUF'

) Delaracine : & laracine :

Optionz

(2) Par iétérence () Par montant

Ecritures
Ecntures en brouillard Ecritures en simulation

[ ok ][ Anrler I

Choisir les comptes a lettrer, la période et la méthode de lettrage (par référence ou par montant).

Dans cette fenétre il est également possible de choisir 'option de délettrage. Cette option permet
de délettrer en une seule fois le dernier lettrage effectué.

Cptions
[] Délettrer uniquemnent la dernigre séquence de letirage auto effectuée;

En mode délettrage, I'option permet
de délettrer en une seule manipulation le dernier lettrage automatique demandé.

Si I'option n’est pas cochée, Ciel Compta Evolution délettre toutes les écritures comprises dans la

sélection demandée.

A
Vos
Claviers

Effectuer le lettrage de vos comptes clients et fournisseurs
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9.5 La contrepassation

L] Contrepassation

Contrepasser...
afficher les : (O Mouvements (5 Lignes Ligres analyliques - Statut:
Du:| o1/0/2008 50 = | au | 010172008 R Joumal:

r Saisissez |2 tExte a rechercher E| Comment rechiercher une valeur 2

H* mouy! Code du jo Date « N*decompte Libele Montant débit Moritant credit
52 AN 01/01/2008 101000 | ANouveaus au 01/01/2008 . 1997630 | =
52| AN | ‘Divo1/z2008 | z0i000 AN ouveaus su 0 /01/2008 560,00 =
TEEN: | R, e300 |ehlcivsaty s 0 ATVann . H 800,00} b
B2 AN 01/01/2008 | AN ouveaus au 01/01/2008 1 156,00 ™
S20AN | 01/01/2008 |218400 Acblowveau au 01/01/2008 ﬁ 53150, .
521 AN 01/01/2008 401100 Report des &nouveaus GE45.25
52N | 01172008 41100 Factue cau 12881]
52| AN 0140172008 | 401100 Frais pastauy 210,00
S20AN | 01/01/2008 401100 Facture dessence 185,00
524N 01/01/2008 | 401100 Fournitures administratives 92,31
S2[AN | 01/01/2008 401100 Facture EDF 2152 118600
52/ &N 01/0172008 401100 Layer 16 854,00
B2[4N | O1/01/2008 400100 I | _ 850,00

[ : : | 177 642,90 177 642,30
113 - '

Cette option consiste a annuler un mouvement comptable validé ou non en saisissant le

mouvement inverse. Deux modes de contrepassation existent :

Par sens : le débit passe au crédit et inversement.

Par signe : La contrepassation par signe conserve. le sens débit / crédit des écritures mais appose

le signe - (moins) devant les montants.

_ﬁ Contrepassation

Date:| 24/06/2008 % =

Jaurnal ' (] ] | Opérations Diverses

Libell& : ' Contrepassation du Myt n® 52

Mode de contrepassation: %) Senz £ Signe

[I8dair [Ecriture avant de l'erreqiztes

Enregistrer : () Brovillard 3 Yalidation ) Simulation

[ DK ][ Annuler J

9.6 La réimputation

Ciel'Compta permet la réimputation automatique :
-~ de compte a compte (lettrés et non lettrés)

- de code analytique a code analytique

- dejournal a journal

L_a _ Compke. ..

@ Code analvtique. ..

ﬂ: Journal,..

56
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- Compte

& Reimputation, de compte

Réimputation de compte

Faramétres de réimputation F—»i

Féimputation.du

Cornpte : || s |
Par le
Compte ; | |

Pour ba période du: | 0140172008 St w | au | 31/12/2009 53

. R éimputation pour la période du 01/01/2008 au 31/12/2009. Seules
1 ) les écritures en brovillard et en simulation seront prises en compte.

[Fléimputer][ Annuler ]

Cette opération consiste a permuter automatiquement des écritures.passées pour un compte lettré
ou non lettré sur un autre compte. La réimputation est effectuée sur des écritures en brouillard ou

simulation.

- Code analytique

Cette option fonctionne sur le méme principe que lorsqu'elle est effectuée sur un compte, ala
différence que la réimputation porte sur les codes budgétaires et peut étre exécutée sur des

écritures validées.

- Journal

7 Réimputation de journal

Réimputation de journal

Pararnétres de réimputation =

R&imputation du

Joumal : |

Far |z

Jourial ; |

Pour la péniode du : i_EI.1 /01 .f'2DDEI':’_v-

au | An2z0m 5

- Rémputation pour la pénode du 01012008 au 21122009, Seules
1 ) les écritures en brovllard et e simulation seront prises en compte.

[ R &éimputer ] [ Annuler ]

La procédure est identique a la réimputation d’un compte. Seules les écritures en brouillard et en

simulation seront réimputées.
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9.7 Validation brouillard

B Validation du brouillard

Yahdation du browllard

Farametres de validation r-

L] ": La validahon du browllard ezt une apérabion iméversible
L d

Validation du: | 01/01/2008 7w | au | ;1272008 7

Critéres

[ Mouvements du : | | au |

[ Inclure les éciitures en simulation

i J Walidation du brovillard entre le 07./001 /2008 et le 31/ 242008

[ Walider J[ Annuler ]

La validation d’écritures leur donne un aspect définitif. Elles ne pourront étre supprimées que par
le biais d’'une purge globale (par journal) ou par.la contrepassation ce qui permettra d’annuler
I'écriture.
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9.8 Cloture de I'exercice

Archivage Norme D.G.I

Conformément a la nouvelle réglementation de la D.G.l, Ciel Compta version 6 et supérieures
permet d’archiver, d’exporter les données ayant permis d’établir les documents Iégaux (balance,
grand livre, journaux) au format pdf, et des lignes d’écritures au format TXT.

Ce traitement est réalisé lors de la cl6ture de I'exercice via I'assistant Top Cléture ou Cl6ture.
Ciel Compta génére un historique de l'archivage accessible par le menu Divers/Historique
archivage DGI.

rﬁ Cloture

Cliature d'exercice i

Archivage nomes DGI Li

[E Attention, avant de cloturer. il est obligatowe d'aichiver les états ci-dessous
) et d'exporter les données ayant permiz de les réalizer

Tous les éléments zeront archivés & lendroit suivant ;
C:ADonnées Ciel\Dosziers\dffd\Ciel ComptaZArchivage au 2008-12-31.5gCtg

- Etats comptables / Données comptables
Grand livre P Exdoyts Archive
Balance P : Archive
Journaies P Archive
Centralizateur P Archive
Ewport dez lignes d'écritures _'; [m] Archive
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9.9 Trésorerie prévisionnelle (Evolution)

9.9.1 Création

Acces : menu Divers — Trésorerie prévisionnelle

Création multiple des états de trésorerie preV|S|onneIIe en version Evolution

Cette fenétre permet de choisir (le) ou (les) compte(s) de trésorerie prévisionnelle ainsi que la
périodicité des prévisions souhaitées.

¥R Création trésorerie previsionnelle

Intitulé © | Trézorere

Hue voulez-vous gérer 7

o v e
20T ouz les comptes de frésorens

2 Un seul compte de triésorerie |

Périodicité dez prévisions

I o .
rjowr ) zemaine () décade

) quinzaine

—~
=)} moig

9.9.2 Options d’affichage
Les options d'affichage permettent de trier les données a afficher. (Evolution) vous pouvez

l

0K

I [ Annuler

afficher :
e Le détail
e Les totaux
e Les prévisions écoulées
e La période n’est plus modifiable apres.création

Optioniz d'afiichage

[FlDétal [ Totaus  [1F

Pérode :

9.9.3 Saisie des montants
Pour saisir un montant ou modifié le contenu du plan de trésorerie, double-cliguez dans la cellule

correspondante.

B Trésorerie previsionnelle - Trésorerie

Ophions d affi
Détail

i [ Prévisions écouldes  Périnde

Plan de trésorene | Jun 2008 Jul 2008 Ao 2003

'Sulde début de péliude 43 301.80 43 301.80
ventes Al cnmptant

|- augmentallon de capltal

apport compte courant

|- réalisation d‘emp_runts

|- cession dlimmabiisations

|- produits financiers

auttes encaissements

Tola\ encaissement 0,00 0,00
-ﬂm}\m\"\ Ay | |

|- charges de personnel

|- remboursement d empiLints

| a acquistion d |mmnh|llsahnns

charges financizres

| autres décaizsements
Tatal décaissement

Solde de Ia penode

Solde final

247 =HI

Fecaleul solde initial E]

0
0.00

0

0,00 0.a0

43 301,80

0.00|

0

Sep 2008

43 301,80

0.00|

0

0,00

Ot 2008
4330080

0.00|

0
0.00

Nov 2008

43 301,80

0.00|

0

0,00

| 4330180/ 43301.80 4330180 43301.80 4330180 43301.80 4330180 v

EIBX

.If)ec: éﬁUS | it}
43 301.80

0.00|

0
000

>

Femer
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La colonne Plan de trésorerie affiche les lignes de recettes puis celles des dépenses.
Les lignes suivantes sont mises a jour automatiqguement :

e Solde début de période

e Solde de la période

e Solde final

Pour recopier une valeur ou ajouter, insérer, supprimer une ligne du plan de trésorerie, cliquez sur
le bouton droit de la souris pour activer le menu contextuel

Ajouter une ligne ..,
Insérer une ligne

Supprimer une ligne

Recopigt- 4 droike
Recopier 4 droite avec % war ...
Recopiet & droite avec 9 éval ..,
Recopier & droite avec mk war ..,
n : Copier
| = || Coller
Effacer
";=| Tout sélectionner

Inverser |a séleckion

“.'H iaraphique. .,

i Proprigkes de la liste. .

9.9.4 Calcul de latrésorerie prévisionnelle
Vous pouvez calculer les reglements clients et paiements fournisseurs en tenant compte des dates
d’échéance de paiement.

Positionnez le curseur sur la'ligne réglements clients ou paiements fournisseurs
Dans la cellule, activez le‘'menu contextuel.

#E Tresorerie prévisionnelle - Tresorerie ®

Options d'atfichage
Drétaill Totaux [ Prévisions dcoulées  Période:

Plan de trésorene | Jun 2008 Jul 2008 Aow 2008 Sep 2003 Oct 2008 Moy 2008 Dec 2008 ?
|Solde début de période 43 301.80 53 301.80 68 301.80 68 301.80 68 301.80 68 301.80 68 301.80 =
|-t e | | | | | | | E
|- ventes au complant | 1000000 1500000 _ _ . . | »

i Calculer les échéances
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9.9.5 Modifier ou Supprimer le plan de trésorerie prévisionnelle

Supprirner...

1. Enregistrer les prévisions suivantes de I'année N en utilisant le bouton créer
A 2. Saisiss_er les dpnnées du tableau ci dessus
Vos 3. Recopier z} dro!te les montants c]es ventes au comptant
Claviers 451 Recopier a droite avec % évolution de 10% les charges de personnel

Calculer les échéances clients

EE Trésorerie prévisionnelle - Trésorerie *

Ophonz d'atfichage
Drétail Totaux [ Prévisions écoulées  Période |

Plan de trésorene I Jun 2008 Jul 2008 Aoy 2008 Sep 2008 et 2008 Mowe 2008 Dec 2008 | 5
Solde début de période | 43 301.80 50 301.80 61301.80 61301.80 61301.80 61301.80 61301.80 =
|- wentes AU complant _ 10 EIEIEI,EIEI_ 15 EIEIEI,EIEI_ _ _ _ _ [ p

augmentation de capifal

a|:||:-|orl campte courart

b ot

|- eession dimmobilisations

2 _pruduit& financiers

- autes encaissements | . . . . . | .
Totd sncaissemert | 1000000 1500000 000 080 0® 080 0%
- SRIINNE NIV

charges de persunnei - 3EIEIEI_EIEI 4 EIEIEI_EIEI

remlﬁﬁurserr;ent d'emprentz - - -

- acquisition dimmobilisations

b ey

|- autres decaissements _ _ _ _ _ _ . _
Totd décaissement. | 20000 400000 000 000 0 0 0

(Solde da s péiode. 700000 1100000 000 080 00 080 000

‘Solde final - 50 301,80 6130180 6130180 6130180 6130180 6130180 61 301.80 v
11247 | £ | 3

Recalcul zolde iritial ] [ (] ] [ Annuler ]
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10. LESETATS

10.1 Le grand livre

# Grand livre

Edition du grand livie

Faramitres d'édition rJ

Sélection | + de critéres |

Comptes
(%) Toug les comptes () Séne de comptes (7 Sénie de racines
Cilaclasse: Lot
":} [ compte : | _! au campte ‘ |
) Delaracing | | alaracine : ‘ |
Journal

(%) Tous les journaus 2 Le joumnal ;

E critures

Ecritures en brovillard - [ critures en simulatiord

[ OF. ][ Annler ]

Le grand livre récapitule 'ensemble des comptes de | ‘entreprise.
L'onglet + de critéres permet de choisir les options d'impression de I'état :

EE; Grand livre

Edition du grand livre

Paramétres d'édition !L_J

E ditinf du grand livre du : | 01./01./2008 '-ﬁg - |au | MAZ2008 'i?_|

e ——
| Sélection | + de critéres |

Optionz

[]5ous tatal / sous classe
[] 5 ous tatal # moiz
[] Centralization

alhichage des soldes de'la pénods
Eritures
{7 Pointées ) Mon pointées  (5) Les deus
() Lettréez () Monlettrées (%) Les deux

[evizes

[ Les &critures dont ladevize est: (50 L Ll

[ oF. ][ Anriler ]
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Apercu d'un état grand livre :

'[-Atte'lndre,...] [ Imptimer tout... | =] b - Ei Wisualizer en PDF

Drossier : Socidté Exemple Erand livre Le 24062008

GRAND LIVRE GLOBAL
Période du 01/01/2008 su 314 2/2008

Avec brogifiard Hors siriation Avec comptes soldés Avec les éoritures lettrées of non Jettrées Avec les éoritres pointées et non pointées
Eura (EUR)
N Journal Date H® Libelle de I'écriture s Montant Lett. Montant Solde
Myt de piéce debit crédit cumulé-

-19 976,30

oI008 | |A-Nouvesux au 01/01/2008 B 10 976,30

oI008 | |A-Nouvesux au 01/01/2008 B 9@ 191,20 G5 191,20

560,00

11 800,00

0101 2008 A-Mouvesusx au 010152008 1 1 156,00 1 156,00
72 [Ha 0301 /2005 [chat de Mmmabiisation MOS B 1 550,00 2 706,00

10.2 La balance

[¥ Balance

[C1Wair le commentaire et |a vignette

"Liste des etats disponibles

Balance
Balatnce M M-1

Balanoe rapids

[

3(3) | ==

G Cliquez sur la sortie désirée
[@ Irnprinatite J L@ Apercu ]
Fichier | [L] Emai I Arnuer |

Balance N/ N-1:

Est un comparatif entre les soldes des écritures validées de chaque compte de I'exercice en cours
et de I'exercice précédent.

Balance rapide : reprend uniguement le cumul des écritures validées de chaque compte.
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Balance :

Les options sont identiques a celles du grand livre. Il y a uniguement quelques différences dans
'onglet + de critéres car la balance présente le solde des comptes :

-
L

“w Balance @ '-
Edition de la balance
Faramétres d'édition =
Edition d la balance du: | 01/01/2008 5% » | au | 31/12/2008 53
| Sélection | +de critéres |
O ptions
[ JHorz comptes zoldés [] 50us tatal # zous classe
[ ] Centralisation clients / fournisseurs [ ] Centralization par racines
[] Détailz des A-rouveaus
Ecritures
() Poirtées () Mon pointées (53 Les deus
0 Lettréez. (0 Mon lettrées (%) Les deus
Drevizes
[] Les éeritures dont la devize est |
[ ok | [ Anriuler
L’état se présente de la fagon suivante :
Dassier : la formatique Balance Le 21,/06/2007
BALANCE GLOBALE
Fériode du 01/01/2007 au 3171202007
Avec broulard Hors simuwiation Aver comptes soldés
Avec les écrifures letirées ef non leffrées Avec les ecrifures paintees ef non poiniges
Euro (EUR)
N° de compte |Intitulé du compte Cumul Cumul Solde Solde
debit credit debit credit
101000 Capital 50,00 74 824 B0 74 764 &0 |
101100 Capital souscrit non appele 840,00 840,00
101320 Capital amorti 60,00 g0,00
104300 Primes d'apport 4820 48,20
120000 Resultat de I'exercice (benefice) 4 053,492 4 053,492
TOTAL CLASSE 1 1108,20 78 894,52 1048,20 78 834,52
201000 Frais d'etablissement 1120,00 112000
213000 Constructions 23 600,00 23 600,00
218300 Materiel de bureau et informatique 7312.00 231200
218400 Mohilier 1 063,00 1 063,00
TOTAL CLASSE 2 28 095,00 28 095,00
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10.3 Les Journau

X

L’édition des journaux ne prend que les écritures validées avec une sélection par journal.

[Btteindre... |

(= Imprimer tout.. [ =]

[ visualiser en PDF |

Dossier : Société Exemple Journau Le 24/06/2008
EDITION DES JOURNAUX
Fériode du 01/01/2008 au 31/12/2008
Eura {EUR)
‘ J ‘ Date N° Intitule Libellé de I'écriture Code ‘ Debit Credit ‘
eché de /i du I ana.
[JOURNAL : ACHATS (HA} |
W72 Date déciitue: 03012008 Piéce n® _ :
HA 218300 Materiel de bureau etinforma... |Achat de limmobilisation MO, 1&50,00
HA& 445624 Twa surimmo 19.6 % Achat de limmobilization MO, 303,80
HA 03/0172008 404IMF IMFOCIEL INFOCIEL 1853,80
TOTAL M. 72 1853.80 185380
M55 Date d'écritire: 061012008 Pisce n’ 2152 :
HA OB/01¢2008 401100 Ets Moreau Facture EDF 2152 239200
HA BOE1 00 Fournitures non stock. eau, é.. (Facture EDF 2152 200000
HA 445664 Twa déductible 19.6 % Facture EDF 2152 392,00
TOTAL M. 53 2 392,00 2 392,00
WM.54 Date écifure: 141012008 Pibcen’
HA 140142008 401100 Ets Moreau Loyer 14 225,00
HA F14000 Charges locatives et de capr Loyer 318180
HA& E13000 Locations Loyer 4922500
HA 445664 Tva déductible 19.6 % Layer 180810
TOTAL Mvt. 54 14 225,00 14 225,00
TOTAL DU MOIS DE JANVIER 2008 18 470,80 18 470,80

10.4 Le brouillard

L’édition du brouillard reprend toutes les écritures non validées. Il est également possible d'inclure
les écritures saisies en mode simulation :

| Date N° de compte Intitulé du compte Libellé de I'écriture Coile ana. Déhit Crédit
échéance

JOURNAL : ACHATS {HA)
it 76 Date ('écriture : 24/06:2008 Piéce n° : AZ7854

HA 24/06/2008 [401100 Ets Moreau Mareau 2310,69

HA BOT000 Achats de marchandises Moreau 183202

HA 445664 Tva déductible 19.6 % Maoreau 378 BT
TOTAL MVT. 76 2310,69 2 310,69
TOTAL DU MOIS DE Juin 2008 2 310,69 2 310,69
TOTAL JOURNAL Actiats (HA) 2 310,69 2310.69
TOTAL GENERAL 2 310,69 2 310,69 |

10.5 Les états analytiques

Différents types d’états analytiques sont proposeés :

LE | Grand lvre. .,

| Echéancigr ..
I, | Balance agée. ..
| Ekat budgétaire,

ilan svnthétique. .,

| Compte de résultat syrthétique...
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Le grand livre analytique :

® Balance analytique

Saisie des valeurs

Balance analytique r_‘
Période
D !_EH A01/42008 '-,,Tv| au | Az/2008 BT

Codes analyhiques

() Du code:; |_" | Al code |

Comptes
(%) Tous les comptes
(:} Dy carmpe : | | au comple ; |

Ecritures
E crituresz n brovillard [ Ecritures en simulation

Precedent [ Eu:unlinuer] [gnnulerJ

Choisir les codes analytiques ainsi que les comptes a prendre a compte. Cliquer sur Continuer :

® Grand livre analytique

Saisie des valeurs

Grand livre analptigue =
Férode
Dy !_EH /0142008 ﬂv| al | HAzizo0e 5

Codes analytiques

Comptes
(%) Tous les comptes

{] Dy compte | | au caomple |

Ecritires
E criturez en broillard [ Ecritures en simulation

Frecedert | | Continuer | [&nnuler]
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La présentation de I'état est identigue au Grand livre présenté ci-dessus. Le détail se fait par code
analytique :

= Visualiser en POF

Diossier : Sociéte Exemple Grand livre analytigue

[Attindre... | [ Imprimer tout.. [~] [

Le 24/06/2003

GRAND LIVRE ANALYTIOUE PAR CODE
Période du 01/0142002 au 311 202008
Codes anabtiques : Tous
Comptes | Tous

Avec browiliard Hors simuiation Aves fes clds de répartition Euro (ELR)
Nt |Journal Diate N® Libellé de I'écriture S Montant Lett. Montant Solde
e piéce débit credit cumulé
ADM Administration
171022008 |58 |58 | v 704,31
TOTAL COMPTE 606100 Solde débiteur 794,31
826000 Fals postauxcel de tglecamm, o .
B2 |HA | 0332008 | |Frais Postauy | v 208,03 1003,34
TOTAL COMPTE 626000 Solde débiteur 209,03 | 209,03
TOTAL CODE ADM 100334 1003,34
TOTAL GRAND LIVRE 1003,34 | | 1003,34 |
La balance analytique :
Dassier : la formatigue Balance analytique Le 21,/06/2007
BALANCE ANALYTIQUE PAR CODE
Période du 01/01/2007 au 31/12/2007
Codes analytiques | Tous
Comptes : Tous
Avec brouliard Hars sirmuwiation Avec les cles de reparfifion Euro fEUR)
N° Intitulé Cumul Cumul Solde Solde
de compte du compte débit crédit débit crédit
ADM Administration
BOG100 Faournitures non stock. eau, energie 710,70 710,70
B26000 Frais postaux et de telecomm: 178,77 178,77
TOTAL ADM 890,47 890,47
TOTAL BALANCE 890.47 | | 890.47 |
M Echéancier analytique
L’échéancier analytique : Siisie Hasvaleine @

Echeéancier analytique @
Seules' les écritures lettrées ayant une date
) 2 Z . Z Période d'echéance
d'échéance sont prises en compte dans cet état. o o2y e e o
Ecntures

Ecritures enbroullard - []

Devize
[ Les écritures dont la devise st

i Seules ez éottures nonleftrées et avec une date d'échéance sont
\‘) prises en compte.

I Annuler
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La balance dgée analytique:

Tout comme I'échéancier, seules les écritures lettrées sont prises en compte.

® Balance agée analytique

Saizie des valeurs

Balahce agée analptiqus F:j

Date
@ pati dumais de ¢ | Janvier 2008 55w
7 Les intervalles :
Date de référence |__I]1HE'I£§I]EI_E-—ri
Période 1 de |jj a |TE|_! jolirs

Période 2:de | 31| a[ B0 jours

Type
(%) Par date d'échéance (1 Par date d'écriture
Ecrtures

Ecritures en brouillard [ ] Ecritures en simulation

[revize

[]Les écritures dont la devize est | 115[

i ] Seules lez écritures non letirées sont prizes en compte.

Preceden | | OK | | Annuler |

BALANCE ANALYTIQUE PAR CODE
Periode du 01/01/2008 au 31/12/2008
Codes analytigues : DU code ADM au code PAYE
Comptes : Tous
Avec Brouliard Hars simuiation Avec les ciés de répartition Euro (EUR)
N° Intitulé cumul cumul Solde Solde
de compte du compte debit cradit debit credit
ADM Administration
606100 Fournitures non stock. eau, energie 794 31 794 31
526000 Frais postaux et de telecomm. 209,03 208,03
TOTAL ADM 100334 | 1003.34 | I
TOTAL BALANCE 100334 | 1003,34 |
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L'état budgétaire :

Seuls les codes analytiques de type budgétaire sont re

ris dans cet état.

Options : [~ Budgétaire

Cette option est a cocher dans les codes analytiques :

® Ftat budgétaire

Saisie des valeurs

Etat budgétaire

Fériode
Du [ 01/01/2008 5¢ | au | 31/12/2003 B
Codes budgétaies
)T ouz les codes budgétaies
() Ducode: |

| aucade :

Ecritures

E critures en brouillard [] Ecritures en simulation

[ptionz
[ ] Affichage des classes de codes
[] affichage des codes budgétaies non imputés

- Seules les éoritures avec des codes analytiques de type budgétaire

sont prizes en compte.

b

2)X

Pracedent | | 0K | [ Annler ]
[Atteindre...J [QJ Imprimer tout... "J =] = Vizualizer en FOF
Dossier . Société Exemple Etat budgétaire Le 24/05,2008
ETAT BUDGETAIRE
Période du 01/01/2008 au 31/12/2009
Tous les codes bhudgetaires
Avee broliiiard Hors simuiation Euro (EUR)
Code analytique | Intitulé code analytique Budgéte Réalise Ecart % N-1 |
ADM Administration 38 000,00 100334 -36 996 66 2,64 89047 |
TOTAL | 38 000,00 | 1 003,34 -36 996,66 2,64 890,47 |
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Compte de bilan synthétigue (Evolution) :

Permet de présenter les postes du compte de bilan analytique triés par codes analytiques et par

niveau.

® Bilan analytique

Saizie des valeurs

Bilan analytique =y

Fénode
D E_Eﬂ A0 /2008 55 v.| au | FMzi2008 5F

Codes analytiques

Duir | au !
Miveau : Touz -VI
Ecritures

[MIEcritures en brovilarnd [ Ecritures en-simulation

Precedent | [ 0K J[Ennuler]
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[.&tteindle. 2 ]

[,31 |mprirner tout., 'v] ['

'] r",f' Visualiser en POF

Dosgier © $ociétéd Evernple Bilan analytique Le 24/06/200%
BILAN ANALYTIGUE
CONSULT MICRO
Edition du : 01/01/2008 au 31M2/2008 Aowec brouillard Hors simul ation Codes analytiques ; ALM 3 AD0M Tous les ...
Exercice N
ALCTIF Brut Amortissemeants Met FASSIF Exercice N
at provisions net
Actif immabilizé : Capitaux propras
Immobilizations incorporalles Capital
- Fonds commercial Ecarts de réévaluation
- Autres Résenres:
Immobilisations corporelles - Réserve légale
Immaobilisations financiéres - Réservas réglamentéas
TOTAL | - Autres
Puctif circulant :
Stods et en-cours (autres que Report & nouveau
marchandises) Résultat de 'exercice (bénéfice ou perte) [ Bleicy)
Marchandises Provisions réglementéas
Awvances et acomptes varsés sur TOTAL | (1 003]
commandes
Créances | Provigions pour risques et charges (1)
Clients et comptes rattachas Dettez
Autraz Emprunts.et dettes assimilées
‘“Waleurs mobiligres de placement Avances et acomptes regus sur
Disponibilités fautres que caisse) commandes
Caisse Fournisseurs et comptes rattachés
Autres
TOTAL 1 TOTAL 1
Charges constatées d'avance (111} Produits constatés d'avance (V)
TOTAL GENERAL [T+ [1003]

TOTAL GENERAL [I+11+111]
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

Compte de résultat synthétique (Evolution) :

Permet de présenter les postes du compte de résultat analytique triés par codes analytiques et
par niveau.

¥ Compte de résultat analytique

Saizie des valeurs
Compte de rézultat analytique = |

Période
Du | 07/01/2008 oy v| all :_ 322008 ",?J
Codes analyhiques
Du | | &y | |
Miveau | ;Tnus *:"
Ecritures

[ Eciitures en simulation

scadent | [ DK ][&nnuler]

[Atleindre.. ] [_g,_l Irnprirnier bout ., "] L','E' Wisualiser en F'DF]
Dossier ; Société Exemple Cornpte de résultat analytiue Le 240672008
COMPTE DE RESULTAT ANALYTIQUE
COMSULT MICRO
Edition du : 01/01/2008 au 31/12/2008
Avec brouillard Hars simulation Taus les cades analytiques Taus 25 niveaus
CHARGES (Hors taxes) Exercice N PRODUITS (Hors taxes) Exercice N
Net net
CHARGES D'EXFLOITATION PRODUITS D'EXPLOITATION
Achats de marchandises Yentes de marchandises
Yariation de stock (marchandises) Froduction wendue (biens et services)
Achats d'approvisionnement Froduction stockee
“ariation de stock (approvisionnement) Production immaohilisée
AuUtres charges externes 1003 Subventions d'exploitation
Irmpdts, taxes et versements assimilés Autres produits
Remuneration du persannel Produits financiers
Charges sociales
Dotations aux amortissements
Daotations aux grovisions
Autres charges
Charges financiéres
TOTAL (1) 1003 TOTAL (I)
CHARGES EXCEPTIONMELLES (1) PRODUITS EXCEPTIOMMELS {11}
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

10.6 L’échéancier

® Echéancier

Saisie des valeurs

E chéancier

Périnde d'echéance
Du | O1/01/2008 '-;T:' au | 3141242009 EI

Comptes
(%) Tiers :
) Lecompte: [

7 Tous les comptes

Fournizseurs [ Awitres tiers

Ophionz

(%) Déhit/Crédit ) Déhit ) Crédit
Ecritures

Ecntures en brovillard [ Ecritures en simulation

Devize
[[] Les écritures dont la devise est :

Seules les écritures non lettrées et avec une date d'échéance sont

- "
“!;J prizes en compte.

sdeEn| k. [ Annuler |

L’échéancier récapitule les soldes des comptes. par date d'échéance. Un lettrage régulier est
nécessaire pour obtenir un échéancier a jour.
L'édition de I'échéancier liste les écritures classées par date d'échéance, avec des sous-totaux par

mois.

Les écritures affichées sont des -écritures non lettrées, c'est-a-dire considérées comme non

soldées.

Avec broulllard

ECHEANCIER CLIENTS

Periode du 01/01/2008 au 3141242009
Toutes les ecritures au debit et au credit

Hors simulation

Euro (ELR)
N® de compte Date N*® N* S Deébit Credit Solde
d'écriture |piece Mvt cumule
JANVIER 2008
ECHEANCE : 01/01/2008
A11DEL 01/01/2008 22| W 811375 8 113,79
A411DEL 01/01/2008 22w 170,00 794375
A11DEL 01/01/2008 22 W 218350 779,82
A411DEL 01/01/2008 220w 154,00 5 933,82
411DEL 01/01/2008 | 4155211 220 52 300,00 58 233,85
411DEL 01/01/2008 220w B4 510,00 122 743,85
A1MDURP 01/01/2008 | LMOYEa42 22 W 14 586,85 137 330,70
A11DUR 01/01/2008 22| W 811375 1258 216,95
TOTAL ECHEANCE : 01/01,/2008 139 664,60 10 447,65 129 216,95
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10.7 La balance agée

® Balance agge @E

Saisie des valeurs

Balance agée k]

Date
) & partr du mois de Janvier 2008 ',T:'
) Lezintervalles :
Date de réference |EI_'Ia’ﬁ'I_a’2EIEI_E_T
Pérode 2 de |__31 a |EEI [ours
Période 3 de |__E§1J a |__E|EIJ jors

Pérode 4 ; de |_E|1 a |'I Eli [ours

Comptes

{7 Les comptes foumisseurs

Type

%) Par date d'échéance {7 Par date d'criture
Ecritures

E critures en brovillard [ Ecritures en simulation
[ievize

[]Les écritures dont la devize est

i ] Seules les doritures non lettrées sont prizes en compte.

Cette édition présente la liste-des écritures clients et fournisseurs non soldées.

- Enfonction de la date d'échéance
Ciel Compta Evolution sélectionne toutes les écritures non lettrées dont la date d'échéance
est supérieure ou égale au mois indiqué en date de référence. L'affichage présente les 4
mois quisuivent le mois indiqué, ces périodes pouvant étre modifiées pour avoir tous les 2
mois par exemple. Une colonne globalise les montants dont les échéances sont situées au-
delad et enfin une colonne totale regroupe, pour chaque tiers, le total général par mois
d‘échéance.

- Enfonetion de la date d'écriture
Ciel Compta Evolution va sélectionner toutes les écritures non lettrées (clients ou
fournisseurs) dont la date d'écriture est antérieure ou égale a la date indiquée.

BALANCE AGEE CLIENTS

A padir du mois de Jarwier 2008
Avec browifiard Hors simuliation Enfonction de la date d'échéance Euro (ELIR)
N° de compte Intitulé du compte Janvier Février Mars Avril Au dela Total

2008 2008 2008 2008
411DEL Delta Distribution 127 256,70 25 600,00 58 800,00 211 756,70
411 DUP Ets Dupond 1907310 1907310
TOTAL BALANCE AGEE | 146 329,80 | 25 600,00 | 58.900,00 | 230 829,80
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10.8 Les Encours clients

8% Encours clients

Edition des encours chents

Paramétres d'édition . i

Factures clients du | 01/01/2008 0% » |au | 314202008 57

Sélection | + de critéres |

Comptes

3 Ducompte | _.| AU compte | | |
{7 Delaracine ; i | 4 laracine : | |
Ecrtures

[¢] Ecritures en brouilard  [#] E critures en simulation

| 0K ][ Anriler ]

En fonction des encours définis dans le plan de comptes (listes / plan de comptes. Onglet Client
des comptes clients), I'état Encours clients permet de contrdler la position des encours de :

Tous les comptes

Une série de comptes

Une fourchette de compte

Une fourchette de racine

Dans l'onglet + de critéres ;

| Sélention | +de criteres |

Cptions

[Jinelure uniquement les clients ayant dépasse 'encours autoriss

[ Inclure les clients ayant un encours autorizé nul
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Cocher la zone Inclure uniqguement les clients ayant dépassé I'encours autorisé pour obtenir les
clients dont I'encours maximal (déclaré dans le Plan Comptable) a été atteint ou dépassé. A
I'édition, I'écart apparaitra sur la colonne Dépassement en valeur.

L'option Inclure les clients ayant un encours autorisé nul permet de joindre a I'édition les clients
pour lesquels il n'y a pas d'encours notifi€ (zone encours autorisé non renseigné dans le Plan

Comptable).
ENCOURS CLIENTS GLOBAL
Période du 01/01/2008 au 31/1 272008
Avec brouiilard Avec simulation
Sans lea clients ayant W encolrs autoriss hul
N7 de compte Intitulé du compte Encours Retard Encours Dépassement Dépassement
actuel paiement attorisé en valeur en
411DEL Delta Distribution 211 331,70 211 331,70 200 000,00 11331,70 567
411DUP Ets Dupond -4 026,80 -4 026,90 4000,00
| TOTAL | 207 304,80 | 207 304,80 | 204 000,00 | 11331.70 |

10.9 Les relances clients

Acces : menu Traitements - Relances

(25| Relances clients...

| Modifier letkre derelance 1.,

s | Modifier lettre de relance 2.,

Eﬁ Liste: des relances clients

Filtre rapide

Jamais relance

I F [elta Digtribution |01/01 /2008

Relance 1 fois T 1
' D= Distrintion |01/01/2008
Bee Relta Distibatiory Q708
Relancé 3 fois Delta Distribution |01/01/2008
I = 4 £5211 _— | @401 2008
- Dl Disibulioi |01/01/2008
o554 27/01/2008
amzl 000
[elta Digtribution !15!03;’2008
[25/0372008

| DeltaDistribution
|EEEE

8113.75!
a7 @
216390
15400
5230000 M@
B4E000) M
451285
25E0000
58 900,00
4500 @

—
Factures non réglées et échues au : r 24/0622008 '_';‘}f v—l Pour le(s] compte(z] : | 411 |
...... = =
Dépazzement en jours de 'écheance !_ g | tMode de paiement : i < Toug: W |
. —=1
Pour la devize : i <Touss ol
Seuil de relance en fonction Utiliser
%id'un encours minimum de 3 | @ lalettre type | Lettre de relance 1 -
7 de l'encours client autarizé ) par niveau de relances les états définis dans les comptes client
‘=‘@H 5;21" e .| e .| e |
Apercu... || Imprimer... Email... Incrémenter Decrémenter| Mize & 2ém
Relances Sl S L = = = e Le
Décochez les factures 3 ne pas relancer .
Tous Client/R éférence MNarmbre/D ate: &criture Montant A relanicer Miveau| Date d'échéance| [l

i

01012008
| oo,
_ 01/01/2008 |
1/01/2008
0700 42008 _
01/01/2008 |
2707042008
oo
50372008
25/03/2008 |

il

¥
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Vous pouvez déterminer les critéres de relance suivants :

La date d'échéance
Les comptes a relancer

Le nombre de jours de dépassement

Le mode de paiement

Le montant dd ou I'encours client autorisé.

Il est également possible de sélectionner la lettre type de relance en fonction du niveau de relance
(évolution). Les textes et la présentation des lettres de relance sont personnalisables en utilisant la
commande de modification de lettre.

10.10 Les bordereaux de remise en bangue

® Hordereau de remise en bangue

Saisie des valeurs

Bordersau de remise en bang

Feriode
Du | 0140142008 ";?.: =| au |

2)x]

JA2/z003 B

Banque
Bangue: |

Options
B rayert

de de paiement :

3 N* pigce commengant par ©

3 M* pointage commengant par ;|

Ecritures
Ecritures en brouillard

Devise

[ Les écritures dont la devize es
Edition

[ Imprimer I'entéte de la société

i Borderesau de remise en bangue avec la liste des réglements que
_\’) wvous remetter a I'encaissement .

O Hars rayon

) Les deus
LEHG

[] Ecritures en-simulation

ki

: Annuer |

Cette commande permet d'éditer un bordereau de remise en banque avec la liste des moyens de
paiement que vous remettez al'encaissement.

Précisez la période pour-laquelle vous souhaitez imprimer I'état en indiquant un intervalle de dates.
Dans la zone bangue, sélectionnez votre compte financier.

Dans la partie Options, indiquez le type de remise : Sur rayon/Hors rayon.

Choisissez le-critére d'extraction : Mode de paiement, numéros de piéce ou de pointage.
Sélectionnez le type d'écritures a prendre en compte : brouillard et/ou simulation.
Pour imprimer I'entéte de la société, cochez la case correspondante.

REMISE A L'ENCAISSEMENT

PARIS Cédex 19, le Mardi 24 Juin 2008

En Euro (EUR)

& créditer sur notre compte ; 03002 00205 00000123456 64

Tiré

N® de piéce

Etablissement payeur

Montant

Delta Distribution

remise chq

BNP PARIBAS

811375
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10.11 La lettre de pénalités de retard

® |ettre penalités de retard

Saiszie des valeurs

Lettre penalités de retard

Clie
@i
0 D client : |

[rate de réglement

Edition
Imprimer 'entéte de la société

=, =ont prizes en compte.

..

Réglements du | 01/06/2008 5 v | au | 30/06/2008 5§

i) Seules les Ecritures lettrées et saizies sur un journal de type “Werte'

au client ;

Cette commande permet d'éditer, suivant les directives de laloi N.R.E., la lettre des pénalités de

retard calculées selon le taux légal dindemnité de <paiement indiqué dans les paramétres

comptables.

Sélectionnez les clients auxquels vous souhaitez.adresser la lettre de pénalités de retard.

Précisez la période pour laquelle vous souhaitez imprimer I'état en indiquant un intervalle de dates.
Si vous souhaitez obtenir I'affichage des coordonnées de la société en cours, cochez la case

Imprimer I'entéte de la société.

10.12 Le bilan et résultat synthétigue

® Bilan synthétique

Saigie des valeurs

Bilan synthétique

Peériode

Ecntures

Du | 01/01/2008 55 = | au |

rd [ Ecritures e simulation

=

HAzz008 Ay

I (B Annuler ]

Cette commande permet d'éditer le Bilan et le Résultat synthétiques, pour la période spécifiée, afin

de préparer les éditions fiscales.
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10.13 Les états fiscaux

® Ftat préparatoire 2050

Saizie des valeurs
2080 =

Périnde
Dui mms2008 55 = | au | NAZ2008 ﬁ

Ecritures

id [ Ecritures en simulation

i ] Ecition des fevilets 2050 & 2053

Précaden )% Annuler

Cette commande permet d'éditer les états fiscaux préparatoires: 2050 (BIC - Régime réel), 2033
(BIC - Régime simplifi€), 2035 (BNC), 2054 et 2055 pour la.période spécifiée

10.14 Les Soldes Intermédiaires de Gestion

Saisie des valeurs
5IG =

Fénode
D | 01401 /2008 "-;?_v! aul | FAz22008 ",T|

Ecritures
[Pl critures en brovilard [ Ecritures en simulation

Fraceden [ Ok ] l Annuler ]

Cette commande édite les soldes intermédiaires de gestion pour la période spécifiée. Il s'agit de
documents fiscaux a joindre au Bilan comportant des éléments de gestion tels que Marge
commerciale, valeur ajoutée, excédent brut d'exploitation...
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10.15 Le mailing
Acces : menu Etats - Mailing

|,_-k Modifier le mailing. ..

*® Mailing

Saizie des valeurs

Mailing = |

Clients/Foumisseurs

()il es clients ef les fournisseurs () Les clients (D Les foumnisseurs

{7 Durcompte ; | au comphe
Crittres de sélection
7 Bwicun critére

() Départament est ; | (O Code postal est: |
{7 Pays est _ [ 3 Mode paiement st _ .
() Effectif & partir de : : ) : () Cé & partir de :

(3} Périnde de modification du compte du - | 01/01/2008 7 = | au|  31A2/2008 5

Editian
Imprimer l'entéte de la socigté

\v Edition d'un mailing pour les tiers.

S

Cette commande permet de composer des lettres en vue d'édition de mailings pour des clients ou
des fournisseurs.

Indiquez les comptes pour lesquels'le courrier est destiné.
Précisez le critere de sélection de.compte afin de cibler votre mailing.
Pour imprimer I'entéte de la société, cochez la case correspondante.

En utilisant la fonction <’Maodifier le mailing”, la présentation et les textes du mailing sont
entierement personnalisables.

Cheére Madame, cher Monsieur,
MNous vous prions de noter que le Service Comptabilité sera fermé les jours suivants enraison de la
période estivale :

- vendredi 01 aott 2008
- vendredi 08 aott 2008

Nous restons a votre disposition du lundi au jeudi de 9 heures a 17 heures.

Nous vous prions d'agréer chére Madame, cher Monsieur, l'expression de nos sentiments
distingues

Le Sernvice Comptabilité
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11. LES UTILITAIRES

11.1 Communiquer avec son Expert - Comptable

11.1.1 Transfert Internet
Acceés : menu Divers — Transfert Internet

Permet d’échanger les écritures comptables avec les tiers ne disposant pas des logiciels Ciel,

Sage, Sage Coala.

Etape 1 : choix du transfert

Transfert des écritures vers le site CIEL

Choizsizzez le mode de transfert que vous souhaitez
réaliser.

Transfert des écritures vers le site CIEL

() Transfet simple

[Permet d'ervayer toutes wos &critures ou seulsment celles qui
n'ont pas encore &té envoyées. )

[Permet de sélectionner les Ecritures & envayer. |

[ Rerveover les Ecritures déja transférées.

edant [ Suivant ¥ ][ Annuler

Etape 2 : choix des dates

Transfert des écritures vers le site CIEL

-

Transfert des écritures vers le site CIEL

Etape 1 Critéres de sélection

Renzeignez les critéres pour la sélection des écritures.

Ecritures du: | 01/01/2008 | 53° vI au | 31/12/2008 '-E|

Critéres

[CJdoumal

[ Mouvements du ; | | au |

Inclure les écritures du brouillard

[ Inclure les écritures en simulation

[ < Précédent ] | Suwants [ Annuler I

Etape 3 : export des données

Transfert des écritures vers le site CIEL

Transfert des écritures vers le site CIEL .i

Etape 2 : Sélection des écritures ,.__'
Sélech les ts d'écrit a wer.

M° mouvement Type Code du journal|  Intitulé du journal Date N

| Dea

4 S ukionete v |
95 Saizie au kilometre | 2FA2008 |
B0 Sz Ay s | 28008 |

[ 4 Précédent ] [ Expart ] [ Annuler

Etape 4 : saisie des informations utilisateur

5 aisie des informations utilisateur

Code client ]

Muméro de licence : | |
S|

Mom de la société ; | LA FORMATIQUE |

Mot de passe
Murnéro de transfert | 1

L; Le nom de la société est le nom gui sera utilisé par wotre expert

J.'g) comptable pour récupérer les écoritures transtérées.
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Etape 5 : récupération des données sur I'espace d’échanges Clients/Experts

Cie.! Espace d’echanges clients / experts

Apprivoisar velre gestion

- Daossier ! PRODUITS ¥ Déconnexian

> Teélécharger les ecritures Client

Sélection des journaux i télécharger

& Tous les journaux (O sélection de journaux
[achats [ HA& )
anératinns diverses [ 0D )
[ a-nouveaux [ AN
[Tbanque { BG Y
[Tventes (T )

Sélection de la période

@ Nouvelles écritures uniquernent (depuis dernier téléchargement)
O du | | au | I(formatJJfMMm.C\.C\.C\)

O Toutes les critures (v compris celles déii télécharaées)

11.1.2 Relation Expert
Acceés : menu Divers — Relation Expert

Ciel Compta vous permet de communiquer.avec votre cabinet d’expertise pour la transmission ou
la récupération des données comptables. Ce lien peut s’effectuer par disquette ou par courrier
électronique.

11.1.3 Synchro Compta
Accés : menu Divers — Synchro.Compta ou menu Dossier — Paramétres - Comptabilité

La synchronisation permet.d’émettre ou de recevoir des données comptables au format XML entre
I'expert — comptable et les clients disposants des logiciels Ciel version 6, Sage ligne 30 et 100,
Sage Coala.

Principe de fonctionnement : il s’agit d’'un Import/Export allégé des données comptables ne
nécessitant pas un paramétrage spécifique entre le dossier du client et de I'Expert comptable.

- Pas‘de notion identique de longueur de compte, de codes journaux, et codes analytiques
- ~ VAalidation des écritures au choix du client ou de I'Expert comptable

- .Pas de notion de périodicité (mémes dates d’exercices sur I'exercice courant)

- Pas de notion de comptes de contrepartie dans les journaux de type trésorerie
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Cette fenétre permet de renseigner les informations nécessaires a la synchronisation.
Informations Synchronisation :

Cochez l'option Gestion de la synchronisation pour gérer I'échange des données.

% paramétres comptabilité

| Paramétres | Devises | Racines/Défauts | Sunchro compta

Mode de fonctionnement de la Synchro compta

{2 Pas de Sunchio %) Synchro compta 3 Synchio compta +

Modalité de transfert dez données

Senz du transfert ; Client -» Expert comptable VJ

Logiciel destinataire ic [
Ciel :
Sage 308100
Sage Expert
Informations complémentaires expert comptable -
Muméro de dogsier 12345 | Code expert comptable ; 12345 I
V=T | ok | [ Annuler ]

Modalité de transfert des données

Sens du transfert :

Client /Expert comptable : le client'envoie ses données a son expert — comptable
Expert/Clients : 'expert comptable” envoie ses données a son client

Choisissez le logiciel de destination vers lequel les données seront transférées

Informations complémentaires

Saisie du numéro.de dossier (numéro ou code facultatif)
Saisie du code expert — comptable
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Synchro Compta : choix du traitement a effectuer
Acceés : menu Divers — Synchro Compta — Lancer la Synchro compta

§¥ Synchro compta

Synchro compta

Etape 1 : Choix du traitement =

i La Synchro compta permet 'echange des ecritures, des journauyx, des
\\f) comptes, des codes analdtiques et écritures des fichiers comptakles
entre l'ertreprize et son expert comptable.

Quel traitement souhaitez-vous effectuer ?

arsmete des eoiitwres

- - iz
) Recevoir des écritures

Fracadenl [ Suivant > ][ Antuler

Type d’écritures : Nouvelle (écritures créées, modifiées, supprimées depuis la derniére émission
ou réception seront synchronisées)

Acceés : menu Divers — Synchro Compta — Lancer la- Synchro compta

B¥Synchro compta B# Synchro compta

Synchro compta : Synchro compta
Etape 3: Paramétres = Etape 4 : Paramétres =
Ilest possible de transtérer les nouvelles ecritures saizies depuis la Lo IMPORTANT : Le fichier généré sera enregistré
s précéderts Synchro compts ou toutes les écritures comptables du \P) automatiquement dans le répertoire de communication.
dossier. Sélectionnet e type d'écriture | "Toutes" les Ecritures ou Que souhaitez-vous faire en plus ?

uniguement les "Mouvelles".

FypidGotfuss: IN ouvellés | \ ?‘/ Dupliquer I fichisr généré dang un autie répettaire 7 & 0ui ) Mon

| C:\Documents and SettingzM alonga-FAB ureau __‘,l

\ ? Sélections complémentaires
Ecritures du :| 01/01/2008 '?; ¥ |au | /0842008 '-i?l \..:"’ Erveaver | fichisr généré par messagenie Slectronique 7 (5 0w () Non
‘alider les écritures & transmettre 7 (3 Oui (53 Mon | cahinet expertise@fes. fr |
Transmetire Méciture dé-Mowveaus T 0 Oui (50 Mon
Transmetite e plan de comptess. 7 @i ©Non "“;r/ Envover le fichier géneré sur le site CIEL 2 0w & Non
[« Précedent]] [ Saivaris ) [ ] Annuer | [<Prgcgdent ] | OK J[ Annuer |
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Synchro Compta : transmission des données comptables
Acceés : menu Divers — Synchro Compta — Lancer la Synchro compta

i ciel Compta Evolution (B.0B38B)

Commentairs
| = Emigzion de la Synchro compta - le Mercredi 25 Juin 2008 a 11:06:50
= Génération du fichier de Synchro compta

jg' Le fichier de Synchio compta a &té généré comectement, b
|=| Emizzion automatique du mail
A L'émission automatique du mail s'est effectude comectement.

[1¢5 % I | >

Historique — Synchro Compta : permet de consulter I'historique des données émises
Acceés : menu Divers — Synchro Compta — Historique

-] Histerique des Synchro compta

7] ‘ %) &
Conzulter. | | Supprimer. .. Purge. .,
te_ desnd_'lrp l;mp!,a ,réaif_ség.s : ; 5

; lcéne| Type : Date | Heure | Mom du fichier [ Date compléte |
_ggg | [9/05/2008 CCOne0a0S00000, []E 9E Yendredi 9 Mal 2 el

I ;ﬂ Emigsion 16/05/2008 CCOD1E0502800007 2340007 23451 40548E Yendredi 16 Mai 2008 14:05: 48

| B Emission 25/06/2008 11:08 CCD250R030001 23450001 23451 10643E Mercredi 25 Juin 2008 110545 »

j ;ﬂ Emigsion 05/06/2008 14:55 (CSCOS0E0800007234000043307145501E Jeudi 5 Juin 2008 14.55:01

) Emission 11/07/2007 1346 C5C1107070000000100000001134645E Mercredi 11 Juilet 2007 13:45:45

;_ﬂ Emizzion 14/06/2007 1503  CSCT4060700000007 0000000711503 4E Jeudi 14 Juin 2007 15:03:14

) Emission 20/05/2008 11:57 C5C20050800001 234000048301 15741E Mardi 20 Mai 2008 11:57:41

: ﬁ:j Emizzion 2000542008 1423 CSC20050300007234000045307142344E Mardi 20 Mai 2008 14:23 44

11.2 La sauvegarde et la restauration
Accés.rmenu Dossier — Sauvegarde/Restauration

Ciel Compta propose la création et la récupération d’'une copie de sauvegarde de votre dossier. Le
choix du lecteur de sauvegarde est possible.

11.3 Vérifier et réparer le dossier
Acces : menu Dossier — Options — Ultilitaires — Utilitaires fichiers - Vérification/Réparation de la
base

Cet utilitaire de Ciel Compta est un programme de contrble et de correction des informations
comptables. Il permet de détecter et de réparer les fichiers endommagés de la base de données
courante.
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Ciel Compta Evolution — Support de formation

NOTES
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NOTES
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Votre avis nous intéresse..........

- Vous venez de suivre une formation sur un logiciel Ciel et nous vous remercions de votre
. confiance.

Voici un questionnaire destiné a évaluer votre degré de satisfaction concernant cette formation.
: Nous vous remercions de bien vouloir retourner le présent questionnaire a I'adresse suivante :

CIEL - Service Formation - 11, rue de Cambrai — 75917 PARIS CEDEX 19

- Vos coordonnées

SOCIBEE & e Nom duformateur :......ccoooveeiiee e
Code postal @ ..........coccvvvvveeenn, VIl o o
Tél i Fax : il Bl o o

- Vous venez de suivre une formation sur le logiciel :

. O CIEL COMPTA 3 CIEL PAYE O CIEL GESTION
. O CIEL COMPTA EVOLUTION O CIEL PAYE EVOLUTION O CIEL GESTION EVOLUTION
ST AUTRES = oo fenttis v eeeoes s

Quels sont pour vous.les trois principaux points forts de la formation ?
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